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1. Introduccion.

México es parte de la Alianza para el Gobierno Abierto, la cual es una iniciativa internacional que busca promover
la transparencia y la rendicion de cuentas de los gobiernos, asi como impulsar la participaciéon ciudadana.

El Gobierno de la Republica esta comprometido con la transparencia y el acceso a la informacion, mismos que
juegan un papel esencial en la construccién de gobiernos mas abiertos al escrutinio publico, ayudando a fomentar
una participacion creciente de la sociedad en el disefio y evaluacién de las politicas publicas gubernamentales y por
lo tanto de una mayor rendicién de cuentas.

El Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018 establece como uno de sus objetivos impulsar un
gobierno abierto que fomente la rendicién de cuentas; la cual consiste en informar y explicar a los ciudadanos las
acciones realizadas por el gobierno de manera transparente y clara para dar a conocer sus estructuras,
funcionamiento y, por consecuencia, ser sujeto a la opinion publica.

Por tanto, el ejercicio de comprobacion de los recursos federales ministrados a los Estados y Municipios contribuye
de forma importante a la transparencia presupuestaria y la rendicion de cuentas.

El Instituto Mexicano de la Juventud (Imjuve) a través del Programa Presupuestario U008 “Subsidios a Programas
para Jovenes”, busca conseguir que los actores sociales consoliden la incorporacion equitativa de las y los jovenes
beneficiarios en los procesos de desarrollo a través de politicas y acciones de coordinacion.

Las Politicas de Operacion para el Programa U008: Subsidios a Programas para Jovenes 2018 consideran 3
modalidades de apoyo: coordinacion con el sector social: Proyectos y Acciones en Pro del Desarrollo Juvenil;
coordinacion con las instituciones educativas y coordinacion con los estados y municipios.

Las modalidades de apoyo anteriormente sefialados agrupan diversas categorias que, por su naturaleza, se sujetan
a lo estipulado en los presentes lineamientos:

1. Coordinacion con el Sector Social: Proyectos y Acciones en Pro del desarrollo Juvenil.
1.1 Jévenes Ecosol,
1.2 Joven A.C,
1.3 Apoyo a Proyectos Sociales de Organizaciones de la Sociedad Civil,
1.4 Vaivémonos a Francia,
1.5 Pasos Latinoamericanos.

2. Coordinacion con instituciones educativas.
2.1 Joven-es Compromiso,
2.2 Diplomado de Politicas Publicas de Juventud.

3. Coordinacién con los estados y municipios.
3.1 Proyectos Locales Juveniles,
3.2 Casas del Emprendedor,
3.3 Centros Poder Joven,
3.4 Red Nacional de Programas de Radio y Television,
3.5 Lazos por la Inclusion.




Se suman 10 actividades del Programa Anual de Trabajo (PAT) 2018 del Imjuve:
l. Talent Land.
ll. Empleo Joven: Habilidades para la vida.
lll. Empleo Joven: Alianza Estratégica por el Trabajo y Empleo para Jovenes.
IV. Emprendedor Joven.
V. Capacitacion Nacional para Proyectos Sociales de Colectivos Juveniles.
VI. Jbvenes por un México Alfabetizado.
VIl. Proyectos Integrales.
VIIl. Codigo Joven.
IX. Fortalecimiento de Instancias Municipales de Juventud.
X. Apoyo a Proyectos Sociales de Colectivos Juveniles.

Adicionalmente y a través del Programa Presupuestario E016 “Articulacion de Politicas Integrales de Juventud”, el
Imjuve busca que las y los jovenes beneficiarios se incorporen a los procesos de desarrollo social.

Las Politicas de Operacion para el Programa Presupuestal EO16: Articulacion de Politicas Integrales de Juventud
2018 consideran 3 modalidades de apoyo: desarrollo de Capital Humano en las y los joévenes; impulso a la
Participacion Social y; Divulgacion y Promocion de la Salud en las y los Jovenes.

2. Objetivo.

Fomentar la transparencia y la rendicion de cuentas que ayude a conocer la aplicacion de los recursos publicos,
mediante el establecimiento de los términos y tiempos bajo los cuales las Entidades Federativas, Municipios,
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, Organizaciones de la Sociedad Civil, Colectivos Juveniles e
Instituciones Publicas de Educacion, deberan comprobar la correcta aplicacion de los recursos federales entregados
por el Imjuve durante el Ejercicio Fiscal 2018 a través de las diferentes categorias de los programas
presupuestarios U008 y EQ16.

3. Disposiciones Generales.

3.1 Ambito de aplicacion.

Los presentes Lineamientos estan dirigidos a las Instancias de Juventud, Instituciones de Educacion,
Organizaciones de la Sociedad Civil, Grupos Juveniles y a las areas responsables de la operacion de las categorias
del Programa Presupuestario U008 “Subsidios a Programas para Jovenes” (tanto del Imjuve como de los Gobiernos
Estatales y Municipales) y del Programa Presupuestario E016 “Articulacion de Politicas Integrales de Juventud”.

El incumplimiento a los presentes lineamientos podra resultar en una limitada participacion en futuros ejercicios
fiscales de las diferentes Instancias de Juventud, Instituciones Educativas, Organizaciones de la Sociedad Civil y
Colectivos Juveniles.

3.2 Para los responsables de integrar el expediente.
+ Los Actores Sociales (AS) integraran los expedientes y enviaran los “documentos comprobatorios” de
acuerdo con lo establecido en los presentes Lineamientos.
- Los AS solventaran las observaciones realizadas por las Areas Operativas (AO) o por la Direccién de Asuntos
Juridicos (DAJ) del Imjuve, hasta solventarlas.




3.3 Para los responsables de revisar la documentacion.

+ Las AO socializaran los presentes Lineamientos con aquellos AS con los que se haya firmado Convenio de
Colaboracion con el Imjuve para el Ejercicio Fiscal 2018.

« Las AO vigilaran el cumplimiento de los presentes Lineamientos.

« Las AO revisaran y enviaran a la Direccion de Evaluacién y Control (DEC) los expedientes de comprobacion
que cumplan con lo estipulado en los presentes Lineamientos.

« Las AO notificaran mediante oficio a la DEC el cumplimiento o incumplimiento de la comprobacién enviada por
el Actor Social.

+ Las AO elaboraran oficio de liberacion, notificando a los Actores Sociales el cumplimiento de la comprobacion
para el Ejercicio Fiscal 2018.

« La DEC validara la documentacion enviada por las areas operativas, asegurando el cumplimiento de los
presentes Lineamientos.

« Las AO notificaran a la DAJ sobre los AS que no cumplieron con el envio de documentos probatorios.

« La DAJ notificara a los AS, mediante oficio, la documentacion faltante o el estatus de comprobacién en el que
se encuentran.

4. Programa Presupuestario U008 “Subsidios a Programas para Jovenes”.

4.1 Proceso de comprobacion.

Por comprobacién se entendera la integracion de la documentacion que justifique y demuestre los gastos
realizados con recursos federales y estatales/municipales! de las instancias ejecutoras, correspondientes al
Ejercicio Fiscal 2018 (Entidades Federativas, Municipios, demarcaciones territoriales de la Ciudad de México,
Instancias Publicas de Educacion, Organizaciones de la Sociedad Civil y Colectivos Juveniles).

Se entendera por “documentos comprobatorios”, todos aquellos documentos que se presenten como prueba del
adecuado ejercicio del recurso o de la puesta en marcha de una accion; en caso de que sean comprobantes fiscales,
estos deberan reunir los requisitos fiscales establecidos en el Codigo Fiscal de la Federaciéon y demas disposiciones
aplicables; mientras que las evidencias documentales seran las que den soporte a las acciones realizadas y a los
mecanismos establecidos para la realizacién de las mismas.

Las Entidades Federativas, Municipios, demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, Instituciones PUblicas
de Educacion, Organizaciones de la Sociedad Civil y Colectivos Juveniles que participen de las convocatorias, seran
responsables de resguardar y conservar la documentacion presentada al Imjuve.

4.1.1 Etapas.

El proceso de comprobacion se compone de cuatro etapas:
1. Firma del Convenio,
2. Entrega y revision de documentacion comprobatoria,
3. Cumplimiento y notificacion de la comprobacion,
4. Incumplimiento de la comprobacion.

A continuacion, se presentan graficamente los diagramas de cada una de las cuatro etapas que conforman dicho
proceso y que muestran las areas e Instituciones involucradas, asi como las acciones que deberan realizar.

* En caso de que el Convenio establezca monto de Coinversion.




PRIMERA. FIRMA DE CONVENIO
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SEGUNDA. ENTREGA Y REVISION DE DOCUMENTACION COMPROBATORIA

AO del Imjuve
AO del Imjuve

documentacion

. Revisan la
Envian los

Envia los documentacion de la

lineamientos para

lineamientos solicitada al correo o

alas AO del

Imjuve.

la comprobacién de comprobacién de los
bien suben ,
los recursos a los gastos que envian

AS.

informacionala Actores Sociales.

plataforma.

[ _asil

A

NOTA: El proceso de subir o enviar documentos por parte de los Actores Sociales y la revision de los mismos, se
podra repetir hasta tres veces, con la finalidad de solventar insuficiencias y/o aclarar dudas.




TERCERA. CUMPLIMIENTO Y NOTIFICACION DE LA COMPROBACION
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AS.

P AO del Imjuve
AO del Imjuve

NOTA: Las areas operativas del Imjuve deberan notificar, mediante oficio a la DEC, la relacion de los expedientes
que han cumplido con la comprobacion, la cual debera acompanfarse por la version electronica de cada uno de los
expedientes revisados.

La DEC notificara mediante correo electrénico y a través del Formato de Validacion (Anexo 1), el estatus del
expediente enviado por las areas operativas, quienes son las responsables de dar seguimiento a los AS, hasta
solventar las observaciones.

Los estatus que emitira la DEC son:

« Validado: Cuenta con el Vo. Bo. de la DEC para que el area correspondiente emita el oficio de liberacion. Las
recomendaciones generadas se presentaran a la Direcciéon General Adjunta de Coordinacion y Servicios
Juveniles en un Informe Final elaborado por la DEC.

+ Validado con observaciones: La DEC deja a criterio del area correspondiente la emision del oficio de
liberacién, en virtud de que el Actor Social present6 la totalidad de la documentacion comprobatoria. Por su
parte el Area Operativa se compromete a informar, de manera general, las dreas de mejora detectadas para
los siguientes Ejercicios Fiscales.

+ No validado: La DEC no recomienda emitir el oficio de liberacion, en virtud de que el Actor Social no entregé la
totalidad de documentos y/o se realizan observaciones a facturas, recibos o cualquier documento que avale
el ejercicio del recurso, tanto Federal como Estatal o Municipal.




CUARTA. INCUMPLIMIENTO DE LA COMPROBACION

Notifican a la
DAJ, los Actores . .
Sociales que mediante oficio, los
no cumplieron documentos
conla faltantes para la
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su caso suben la
documentacién
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AO del Imjuve

NOTA: Las areas operativas deberan notificar, a mas tardar el 18 de diciembre; mediante oficio a la DAJ, con copia
ala DEC, la relacion de los Actores Sociales que no cumplieron con la comprobacion, indicando si el Actor Social se
encuentra en caracter de deudor o bien en estatus de “Expediente No Validado”; en este caso el Actor Social debera
especificar la documentacion faltante.

Se entendera como DEUDOR, aquel Actor Social que, a la fecha de la emisién del oficio a la Direccién de Asuntos
Juridicos, no haya entregado documentacion alguna para comprobar el uso de los recursos.

En caso de que el Actor Social reciba un oficio por parte de la Direccion de Asuntos Juridicos solicitando la
informacién faltante; el Actor Social debera entregar mediante oficio al Area Operativa, con copia a la DEC, la

documentacion faltante y asi continuar con la etapa “2. Entrega y revisién de documentacién comprobatoria”.

Estas etapas se realizaran mediante dos vias; la primera a través del envio de documentacion electrénica y la
segunda mediante las plataformas existentes para este fin.

Las cuentas de correo electronico y extensiones telefonicas de contacto y envio de documentacion disponibles son:

Categoria Area responsable Cuenta de correo electronico Teléfono y Ext.

Jévenes Ecosol Direccion de Bienestar vy jovenesecosol@imjuventud.gob.mx (5571500 1300

Estimulos a la Juventud J J 80D ext: 1425
Direccion de Enlace con . -

Joven A.C. o . jovenesac@imjuventud.gob.mx (55)1500 1300
Organizaciones Juveniles ext: 1324

Vaivémonos Subdireccién de Asuntos . (55) 1500 1300

. . rmejia@imjuventud.gob.mx

a Francia Internacionales ext: 1338




Categoria

Pasos

Area responsable

Subdireccién de Asuntos

Cuenta de correo electrénico

rmejia@imjuventud.gob.mx

Teléfono y Ext.

(55) 1500 1300

Latinoamericanos Internacionales ext: 1338
Joven-es
Compromiso:
Modelo de . . (55) 1500 1300
o, Direcciéon de L .
Formacion Dual ., . coordinacionsectorial@imjuventud.gob.mx ext: 1481y
Coordinacion Sectorial
y Proyectos . 1393
. Regional
Sociales
Comunitarios
Diplomado en Direccién de

Politicas Publicas
de Juventud

Investigacion y Estudios
Sobre Juventud

proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx

(55) 1500 1300
ext: 1338

Casas del
Emprendedor

Direccion de Bienestar y
Estimulos a la Juventud

casasemprendedor@imjuventud.gob.mx

(55) 1500 1300
ext: 1313

Centros Poder
Joven

Direccién de Bienestar y
Estimulos a la Juventud

centrospj@imjuventud.gob.mx

(55) 15001300
ext: 1397

Red Nacional de
Programas de

Radio Direccion de redradiopj@imjuventud.gob.mx (551500 1300
., y Comunicacion Social P] J 80D ext: 1490
Television Poder
Joven
Di ion de Salud,
Lazos por la E Iruei;:(;m Ser?cLijos lazos.inclusion@imjuventud.gob.mx (55) 1500 1300
Inclusion g ,y ' J 80D ext: 1317
a Jovenes
Di ion de Bi t
Sernana del |re'CC|on e Bienestar y (55) 1500 1300
Estimulos a la Juventud
Emprendedor ext: 1324
Talent Land Direccién de Bienestar y (55) 1500 1300

Estimulos a la Juventud

Empleo Joven.

Alllan'za Direccién de
Estrateglc.a por Investigacion y Estudios
el Trabajo'y Sobre Juventud
Empleo para
Jévenes
Emprendedor Direccion de Bienestar y
Joven Estimulos a la Juventud

proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx

ext: 1310

(55) 1500 1300
ext: 1328

(55) 1500 1300
ext: 1310
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Categoria Area responsable Cuenta de correo electronico Teléfono y Ext.

Capacitacion
Nacional para
Proyectos Direccién de Enlace con (55) 1500 1300
Sociales de Organizaciones Juveniles ext: 1455
Colectivos
Juveniles
Jévenes por un o, .
Méxigo Direccidn de Bienestar y (55) 1500 1300
Alfabetizado Estimulos a la Juventud ext: 1310
Proyectos Direccion de Evaluacion y proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx
Integrales Control N/A
- Direccién de Bienestar y (55) 1500 1300
Codigo Joven Estimulos a la Juventud ext: 1310
Apoyo a
SPro.ylectc()js Direccion de Enlace con (55) 1500 1300
oclaies de Organizaciones Juveniles ext: 1455
Colectivos
Juveniles
Las plataformas disponibles son:
Plataforma Categoria Area Cuenta

Responsable

Direccién de

Proyectos Locales L
y Coordinacion

http://proyectoslocalesjuveniles.imjuventud.gob.mx proyectoslocalesjuveniles

] il imj .gob.
uveniles Sectorial y Regional @imjuventud.gob.mx
) o Direccion de Enlace jovenesac@imjuventud.
https://jovenac.imjuventud.gob.mx/ Joven A.C con Organizaciones

Juveniles gob.mx

En el caso de los Proyectos Integrales, la DEC administrara el correo electronico proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx
para distribuir la informacion de los convenios de coordinacion entre las areas firmantes, para que inicien el proceso
de comprobacion.

4.2 Documentos para realizar la comprobacién del ejercicio del recurso.

En este apartado se sefialan los documentos requeridos para integrar la comprobacion de recursos federales en cada
una de las categorias y actividades mencionadas en el punto 2.

Documentos Generales.

Se entenderan como los documentos que los Actores Sociales deberan entregar por cada una de las categorias, de
acuerdo con lo establecido en los Convenios de Colaboracion, Convocatorias y Politicas de Operacién 2018 del
“Programa Presupuestario U008 Subsidios a Programas para Jévenes”:




1) Formato de cierre programatico- presupuestal.
Este formato (Anexo 2) esta integrado por tres apartados: Datos, Situacion Presupuestal y Reporte programatico.

Apartado “l. Datos”. Debera contener la informacién del Area que opera la Convocatoria, el tipo de convenio
(Especifico de Coordinacion / de Colaboracion / de Colaboracién y Coordinacion) y el nombre completo del Actor
Social. También se debera especificar el Estado, Municipio (en el caso de ser apoyo Estatal, en al apartado “Municipio”
se debera indicar No aplica o N/A), el Programa Presupuestario, la Modalidad segin sea el casé (Sector Social,
Instituciones Educativas o Estados y Municipios), la Categoria, el nombre del proyecto, la fecha de firma del Convenio
(visible en el ultimo parrafo del convenio) y el Registro Federal de Contribuyentes del Actor Social.

Apartado “Il. Situacion Presupuestal”. Se menciona especificamente la fecha en que se presenta el Cierre
Programatico Presupuestal y el monto total asignado para el presente ejercicio, mismo que debera coincidir con lo
sefalado en el Convenio firmado entre el Actor Social y el Imjuve.

Dentro de este apartado en el “Cuadro 1. Radicacion de recursos correspondientes al Ejercicio Fiscal 2018, se
debera desglosar por concepto, monto y porcentaje, las aportaciones de recurso federal y en su caso los recursos
Estatales o Municipales de Coinversion; de igual manera se especifica la cantidad de la aportacién a la contraloria
Estatal o Municipal y la cantidad y fecha del reintegro, en los casos en que aplique.

Cabe mencionar que el monto total debera de coincidir con el monto estipulado en el Convenio, mientras que el
Porcentaje del recurso ejercido debera de ser el 100%.

A continuacion, en el cuadro 2. Desglose de facturas/recibos/cheques se deberan enlistar, con el Nimero de Folio,
las facturas, recibos y cheques que comprueben el ejercicio del gasto del recurso tanto Federal como Estatal o
Municipal (en caso de no contar con NUmero de Folio, se utilizaran los Ultimos 4 digitos del folio fiscal); ademas de
indicar el monto, la partida presupuestal? a la que correspondan y el concepto o actividad que cubren.

Ademas, las facturas deberan agruparse por origen del recurso, es decir, los Actores Sociales deberan agrupar las
facturas que se pagaron con recurso Federal, seguidas por las facturas que se pagaron con recurso Estatal o
Municipal (Coinversion).

Recurso Federal:

No. de factura / Recibo / Cheque Manito Federal Maonto Estatal/Municipal Partida Presupuestal Concepto / Actividad /Nombre
1797 $127,796.74 $0.00 16101 material publicitario para evento vive
Juventud MRM 2015

Recurso Estatal/Municipal (Coinversion):

SERVICIO DE PRODUCCION Y MONTAJE PARA LA
INAUGURACION DEL COMEDOR UNIVERSITARIO
UDEO GUAMUCHIL, CELEBRADO EL DIA 13 DE
NOVIEMBRE.

FAC-A25 $0.00 $25,000.00 383

2 Consultar el “Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Piblica Federal”
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/255200/Clasificador_por_Objeto_del_Gasto_de_la_Administracion_Publica_Federal.pdf

12



Factura con recurso combinado Federal y Estatal/ Municipal:

Es importante mencionar que en el caso de los Centros Poder Joven, se debera incluir el desglose de facturas por

cada uno de los Centros que se establecen en el Convenio.

25100719-000455

$200,000.00

5$844,000.00

Es importante mencionar que en el caso de los Centros Poder Joven, se debera incluir el desglose de facturas por

cada uno de los Centros que se establecen en el Convenio.

UD0E Subsidios a programas para jovenes

38301

serviclo de audio, lluminacion y video
para evento vive |uventud 2015

Cuadro 2. Desglose de Facturas [ Recibos

Mo. de facturs / Redibo / Cheque Monto Federal Monto Estatsl/Municipal | Partids Pr tad Concepto [ Actividad /Nombre
50,00 $0,00
50,00 50,00
$0,00 $0,00
50,00 50,00
S0,00 50,00
50,00 50,00
50,00 50,00
50,00 £0,00
50,00 $0,00
50,00 0,00
50,00 $0,00

EN EL CASO DE LOS CENTROS PODER JOVEN, 5E DEBERA INCLUIR EL DESGLOSE DE FACTURAS (Cuadro 2.) POR CADA UNO DE LOS CENTROS QUE SE ESTABLECEN EN
EL CONVENIO ESPECIFICO DE COORDINACION.

Apartado lll. Reporte Programatico. En el cuadro 3. “Cumplimiento de Indicadores” se dard cuenta del
establecimiento de las metas programadas, las metas alcanzadas y el porcentaje de cumplimiento de las mismas. Es
importante incluir una justificacion en caso de no alcanzar o rebasar la meta programada, donde se explique
claramente la razén del incumplimiento; tal y como se muestra en el siguiente cuadro.

Cuadro3. Cumplimiento de indicadores

INDICADOR META PROGRAMADA META ALCANZADA % DE CUMPLIMENTO JUSTIFICACION
Indicar el NGmero Total | Indicar el Numero Total Indicar el porcentaje de
de Jévenes que se | de Joévenes que se jovenes  beneficiados
planea beneficiar. beneficio realmente. que se cumplio.
1. NOMERO DE En caso de no
AR I Y " R IO~ T VI T . piir o rebasar
JOVENES Indicar el Indicar el Indicar el Indicar el Indicar el Indicar el lameta, mencionar
BENEFICIADOS nimero de nimero de nimero de nimero de | porcentaje porcentaje el porqué.
jovenes jovenes jovenes jovenes de jovenes de jovenes
mujeres hombres mujeres hombres mujeres hombres
que se que se que se que se beneficiadas | beneficiados
planea planea beneficio beneficio que se que se
beneficiar. beneficiar. realmente. realmente. cumplié. cumplio.
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Cuadro3. Cumplimiento de indicadores

INDICADOR META PROGRAMADA META ALCANZADA % DE CUMPLIMENTO JUSTIFICACION
2. NUMERO DE . . : v Indicar el porcentaje [ En caso de no
Indicar el numero de las Ind||ca(; ellnumero total cumplido de las | cumplir o rebasar
INSTANCIAS instancias que se | real de las instancias X .
v Instancias que se | la meta, mencionar
CONCERTADAS pretendian concertar. que se concertaron. concertaron el porqué

3. NUMERO DE

Indicar el nimero de los
servicios que se
pretenden brindar.

Indicar el nimero total
real de los servicios
proporcionados.

Indicar el porcentaje de
los servicios que se
cumplieron entre los
servicios proporcionados

cumplidos.

En caso de no
cumplir o rebasar

SERVICIOS Indicar el Indicar el Indicar el Indicar el Indicar el Indicar el la meta, mencionar
PROPORCIONADOS | nimerode | ndmero de ndmero de nimero de | porcentaje porcentaje el porque.
mujeres a hombres a mujeres a hombres a de jovenes de jovenes
las que se los que se las que se los que se | mujeres que hombres
pretende pretende les les se cumplid. que se
proporcionar | proporcionar | proporciono | proporciono cumplié.
el servicio. el servicio. el servicio. el servicio.
. Se deberan enlistar
4. NUMERO DE , ) Indicar el porcentaje actividades formativas
ACTIVIDADES Indicar el nimero de| Indicar el ndmero de | de actividades / /capacitaciones
actividades /| actividades / | capacitaciones que se realizadas y en
FORMATIVAS/ capacitaciones que se | Capacitaciones que se | cumplieron con caso de no cumplir
CAPACITACIONES | pretende cumplir. cumplieron. respecto a lo o rebasar la meta,
REALIZADAS programado. mencionar el

porqué.

En el caso de la categoria Proyectos Locales Juveniles; Comedor Poder Joven, deberan enviar una nota informativa
que dé cuenta del cumplimiento del indicador “NUmero de platillos otorgados”.

En caso de que la naturaleza de la categoria no permita la programacion de metas se debera indicar N/A (no
aplica), sin embargo, se debera registrar el nimero de jovenes atendidos en la columna de meta alcanzada.

En el cuadro 4. “Material producido” se deberan sefalar los folletos, tripticos, lonas, flyers, promocionales, etc. que
se elaboraron y utilizaron en el desarrollo de la actividad, mismos que deberan ir acompafados de una breve
descripcion, la cantidad producida y la justificacion de su elaboracion; asimismo se debera mencionar los medios
utilizados para su distribucién y la poblacién objetivo.

Por Ultimo, se debera incluir la fecha de entrega de la comprobacion, acompanada de la firma del titular de la
Instancia de Juventud, del Presidente Municipal o del representante de la OSC; asi como el visto bueno del Titular

del Area Operativa del Imjuve.

2) Pago a Contraloria.

Se refiere al documento que acredite el pago a contraloria del 0.1% estipulado en la Clausula relativa a los
“Compromisos de la Instancias” del Convenio signado entre el Actor Social y el Imjuve.
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Este pago puede ser comprobado a través de recibo de depdsito bancario, recibo de transferencia electrénica,
recibo de la Secretaria de Finanzas Estatal o recibo de la Tesoreria Municipal.

Ejemplo:

Logotipo de la Instancia Logotipo de contraloria

PAGO DE UNO AL MILLAR

R. 1M-13/17

RECIBI: del Instituto Sudcalifornianc de la Juventud, la cantidad de: $100.00 (Clen
pesos 00100 m,n.),

POR CONGEPTO DE: Retenciones del 1 al millar, que corresponden a este Organo
Estatal de Control por derechos de inspeccion, vigilancia y control, del Programa
"Subsidios a Programas para Joévenes" convenio IMJUVE/BEJ-U-CPJ-E-010/2017,
segun informacion proporcionada por el Instituto Sudcaliforniano de la Juventud,

Cabe mencionar que dicho pago podra efectuarse a través de transferencia interbancaria
clabe 014040655012717384, de Banco Santander a nombre de la Contraloria,

La Paz Baja California Sur, a 13 de diciembre de 2017.

Firma
Nombre
Cargo




En el caso de que la Contraloria exima del pago al Actor Social, este debera enviar un escrito en hoja membretada
del Estado o Municipio y firmado por el Contralor Estatal o Municipal, sin excepcion.

Ejemplo:

Logotipo de la Instancia Logotipo de contraloria

SECRETARIA DE CONTRALORIA INTERNA

Nurmerns 344
Deperdencia: Contraloria mterns
ASUNTD: Fl que indica

Caivilo, Apusscalentes | 19 de dicembre de 2016

#or medio del presente e envid wn cordial saliudo y al mismo Gempo ree perbo
informarie de s manera mis stents gue dée MCuidd al cOMVEN FEpecfico de COOMiINETION
IMUUVE fBEI-U-TP1-M-001-2016, en su categoria Centros Poder Joven, signado en o ciudad de
Mdxico of dia 31 de agosto de 2016 vy celebrado entre ¢ Instituto Mexicane de b Jewantud y fa
instancia Municipal de la Juveriiud de Calvilo, donde se ssigna el pago ded 1 ol miller del to1al de
105 recursos federaes OWOMgacos 3 @ Contraloria Musvcpal para gue efectud pars gue efectue los
trabajog de cortrnl, wWgRiacs y evaluaridn de kns recursos federales otorgados

Por lo amterior, evta Comtraloria Municipal exime & b instancia Municipal de L Juventud de
Cahvlio, del pago de @ cantidad de $50.00 cdncuenta peses 00100 m.n. gue equivale al 1 al millar
dol monto total de los recurios federales otorgados, para que sean integracos en [as partadas
estalviecidid en el Programa antes menciomado

Em espera de haber dado cumplimiento & lo peticionade, gueda de usted para cualguler
adpracdn O aMDEACEON 3 la misma.

Firma
Nombre
Cargo

C CP Archive

3) Copia de los comprobantes fiscales y/o recibos por concepto de becas /pago a coordinadores.

Comprobantes fiscales.
Serefiere a los comprobantes fiscales / facturas que los proveedores de los diferentes bienes y servicios emiten en
favor de los Actores Sociales.

Las facturas deberan agruparse por origen del recurso, es decir, los Actores Sociales deberan agrupar las facturas
que se pagaron con recurso Federal, seguidas por las facturas que se pagaron con recurso Estatal o Municipal
(Coinversion), debiendo observar que los montos totales de gasto coincidan con el monto establecido en el
Convenio.

16



Los aspectos de los comprobantes fiscales que deberan revisar las Areas que operan las convocatorias son:

1) Ndmero de Factura.
2) Datos fiscales del emisor: Nombre, RFC, Domicilio.
3) Datos fiscales del receptor: Nombre, RFC, Domicilio.
4) Fecha de expedicion de la factura.
5) Cantidad del bien o servicio.
6) Descripcion detallada del bien o servicio, el cual debera coincidir con el objeto del Convenio o de los
proyectos realizados.
7) Precio unitario del bien o servicio.
8) Importe.
9) Subtotal.
10) Desglose de impuestos (IVA, ISR, etc.).
11) Total.
12) Sello digital.
13) Sello del SAT.
14) Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT.
15) Cébdigo QR.

Ejemplo:

FACTURA

ok N B
O—I Camilo Cruz__Est.r_ad_a_] A 100H®

o‘lEWMAm 15 COL JACARANDAS CPS15X0 |m 55 4530 01
DELEGACKON ZTACALCO  MEXICO DF

9 {Hhuo_Ol’ M I

NOMERE

@ —(FFECuENTE ]

CANTIDAD DESCRPCION P_UNITARIO MPORTE

-

.

SUBTOTAL
TOTAL CON LETRA [a I_o

@ TOTAL
°—+ NUMERD DE APROBACION SICOFL 1234567
NUMESO Y FECHA DE DOCUMENTO ADUANE RO
ADLARA °
90 O i 1 N OV KO O PR e D R0 O L G AR B W) W LT b T St
[ L Wi et gl 48 e ] *bm“ﬂ
e e




Asimismo, a cada factura se deberd adjuntar la verificacién de comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI),
el cual se podra obtener en la pagina https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/, ingresando los

siguientes datos:

1) Folio Fiscal.
2) RFC del Emisor.
3) RFC del Receptor.

Ejemplo:

SHCP_ o
eeSAT .. gob.mx

verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internat

A través de esta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

SR ¥ > RFC del emisor

st e

Folio Fiscal a 1. Folio Fiscal

RFC Emisor

RFC Receptor

3. RFC del receptor

Los datos que deberan coincidir entre el comprobante fiscal (Factura) y la verificacién de Comprobantes Fiscales

Digitales por Internet (CFDI) son:

1) RFC del emisor.

2) RFC del receptor.

3) Folio fiscal.

4) Cantidad total por la que se expidio la factura.
5) Fecha de expedicion.

SHCP »
"0 | @) Bear s

v e A rira e | risdane.
\erificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet

A través de esta opcion, Usted podrd verificar si el comprobante fue Certificada por ¢l 5AT

Folio Fiscal
BFC Emisor

RFC Recaptor

Proparckene los digitos de la imagen.  RUST eaW a0

AR

RFC del Emisor Nombre & Razén Sodial del Emisor RFC del Receptor FESRS
UNAZT2EYS _ VB 09230 _
foll Fiscal Fecha de Expedicién fecha Cartificacitn SAT PAC que Certifics
ki ieal 2016042171065 0160421711143 TLEO 112252

2486053 ME
Total del CFOI Efecto del Comprobante Estado CFDI

$3,606,00 ingreso




Por Ultimo, el estado de cada CFDI debera de indicar “Vigente” para que el comprobante fiscal sea valido.

Los comprobantes digitales se deberan entregar en formato PDF acompafado por la verificacion del CFDI
correspondiente; asimismo se recomienda nombrar el archivo PDF con el nimero de factura.

U008 Subsidios a prog Baraln
Cuadro 2. Desglose de Facturas / Recibos
No. de factura / Recibo / Cheque Monto Federal Mento Estatal/Municipal | Partida stal C te /A /

[ Factura2550 | $0,00 50,00
50,00 50,00
$0,00 50,00
0,00 50,00
40,00 $0,00
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00
$0,00 <0,00
$0,00 $0,00
0,00 50,00
$0,00 50,00
s | e so.00

EN EL CASO DE LO% CENTROS PODER JIOVEN, SE DEBERA INCLUIR EL DESGLOSE DE FACTURAS [Cuadro 2.) POR CADA UNO DE LOS CENTROS QUE SE ESTABLECEN EN

EL CONVENIO r—spr’nco DE COORDINACION.

Nombre del Archivo: 1. Factura2550
Factura2550 2. CFDI de la factura 2550

Adobe

Recibo por concepto de becas / apoyo a coordinadores.

En el caso de que el Actor Social otorgue algiin apoyo por concepto de beca o pago a coordinadores de la categoria,
deberan presentar el recibo de cada uno de los beneficiarios sefalados en el Formato de Cierre Programatico —
Presupuestal, acompafnado de la copia simple de identificacion oficial y CURP del beneficiario. Anexo 3.

Para la categoria Proyectos Locales Juveniles en la modalidad Vinculacion Escuela — Trabajo Joven debera entregar
el “Comprobante de pago a beneficiarios indirectos”, Anexo 4, el cual debera contar con el sello y rubrica del (la)
Titular Estatal de Juventud o Director Administrativo, acompafado de la copia del estado de la cuenta bancaria en
donde se visualice la transferencia electronica.

Se recomienda que el recibo se imprima en hoja membretada de la Instancia de Juventud o Institucion de
Educacion, asi mismo cuente con la firma del responsable de la Categoria en el Estado o Municipio.

En caso de que el beneficiario indirecto sea menor de edad, el recibo por concepto de beca debera ir acompanado
de la identificacion oficial y CURP del Tutor.
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4) Evidencia fotografica.

Se deberan entregar fotografias en formato .jpg, que den cuenta de las actividades realizadas, asi como del
material producido y la utilizacién de la imagen institucional en todos los eventos (Logotipos de SEDESOL e
Imjuve), de acuerdo con el siguiente cuadro:

TOTAL DE
FOTOGRAFIAS PROYECTOS FOTOGRAFIAS

CATEGORIA ESPECIFICACIONES

POR POR CONVENIO | POR PROYECTO
CONVENIOS

Que den cuenta de las actividades realizadas.

La evidencia fotografica debera mostrar el
desarrollo de las actividades realizadas por la
definir 20 OSC, asi como los materiales generados que
incluyan el logotipo de la SEDESOL, del Imjuve y
de la Institucion Educativa.

Se definird de acuerdo con lo que indique la
Joven A.C 2 definir definir Clausula sobre los compromisos de “La
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Jévenes Ecosol 10

Apoyo a
Proyectos El seguimiento y comprobaciéon de esta
Sociales d categoria se realiza de acuerdo con lo
ociaes oe N/A N/A N/A : »
Organizaciones establecido en las Reglas de Operacion del
de la Sociedad Programa de Coinversién social del INDESOL.
Civil

Que se muestre los siguientes aspectos

1. Afluencia de jovenes.

2. Las actividades realizadas.

3. Material Producido.

4. Logotipos de la SEDESOL y del Imjuve.

5. Evidencia de la participacion de los

beneficiarios.

Fotografias, videos y evidencia de publicaciones
Vaivémonos | en redes sociales de las actividades realizadas.

a Francia

Se deberan incluir los Videos de presentacion de

los beneficiarios.

Se debe identificar la idea-proyecto o proyecto,

y sefalar porque su propuesta es Unica.

El formato en el cual deben presentar los audios

es “‘mp3” mientras que el formato para

presentar los videos debera ser “mp4” o

“WMA”.

Fotografias, videos y evidencia de publicaciones
en redes sociales de las actividades realizadas.
Que se muestre los siguientes aspectos:

1. Afluencia de jovenes.

10 10 2. Las actividades realizadas.

3. Material Producido.

4. Logotipos de la SEDESOL y del Imjuve.

5. Evidencia de la participacion de los
beneficiarios.

Pasos
Latinoamericanos

20




CATEGORIA

Joven-es
Compromiso:
Modelo de
Formacion Dual

Joven-es
Compromiso:
Proyectos
Sociales
Comunitarios

Diplomado en
Politicas Publicas
de Juventud

Proyectos
Locales Juveniles

Proyectos
Locales Juveniles

TOTAL DE
FOTOGRAFIAS
POR
CONVENIOS

10

30

PROYECTOS
POR CONVENIO

definir

definir por AO

definir por AO

definir por AO

FOTOGRAFIAS
POR PROYECTO

20

ESPECIFICACIONES

Se deberan incluir los Videos de presentacion de
los beneficiarios.

Se debe identificar la idea-proyecto o proyecto, y
sefalar porque su propuesta es Unica.

El formato en el cual deben presentar los audios
es “mp3” mientras que el formato para
presentar los videos deberd ser “mp4” 0 “WMA”.

Que den cuenta de las actividades realizadas.

La evidencia fotografica debera mostrar el
desarrollo de las actividades reportadas, donde
aparezcan los prestadores de servicio social, asi
como los materiales generados que incluyan el
logotipo de la SEDESOL, del Imjuve y del Actor
Social.

Que den cuenta de las actividades realizadas.

La evidencia fotografica deberd mostrar el
desarrollo de las actividades reportadas, donde
aparezcan los prestadores de servicio social, asi
como los materiales generados que incluyan el
logotipo de la SEDESOL, del Imjuve y de la
Institucién Educativa.

*Cada Institucion Educativa puede resultar
beneficiada hasta por 3 proyectos, por lo tanto,
la cantidad de convenios serd 1 por Institucion
Plblica de Educacion Superior ganadora, por lo
cual el monto de convenios puede variar.

Evidencia que muestre los participantes del
Diplomado.

La evidencia fotografica debera mostrar a los
participantes en el diplomado.

Proyecto: Comedor Poder Joven: Fotografias por
cada comedor Poder Joven (La convocatoria
sefala que los Estados habran de instalar 2
comedores; siempre y cuando soliciten la
maxima cantidad a otorgar).

La evidencia fotografica deberd mostrar la
influencia de las y los jévenes en cada uno de los
comedores Poder Joven.

Proyecto: Comedor y Vinculacion Poder Joven:
Fotografias por cada Comedor Poder Joven (por
el Gnico comedor implementado y fotografias
por cada actividad formativa.

La evidencia fotografica deberd mostrar la
participacion e involucramiento de las personas
jovenes beneficiarias portando credencial que lo

identifique.
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CATEGORIA

Proyectos
Locales Juveniles

Casas del
Emprendedor

Centros Poder
Joven

Red Nacional de
Programas de
Radio y Televisién
Poder Joven

Lazos por la
Inclusién

TOTAL DE
FOTOGRAFIAS

POR
CONVENIOS

PROYECTOS
POR CONVENIO

definir po AO

Se definira de
acuerdo a la
Clausula Quinta. -
Para la Ejecucion y
Operacion de la
Categoria.

Se definira de
acuerdo con la
Clausula Quinta. -
Para la Ejecucion
y Operacién de la
Categoria.

varia de acuerdo
a la instancia

Se definira de
acuerdo a lo que
indique la
Clausula sobre
los compromisos
de “La Instancia”
del Convenio
firmado para
este fin.

FOTOGRAFIAS
POR PROYECTO

Se definira de
acuerdo a lo que
indique la
Clausula sobre
los compromisos
de “La Instancia”
del Convenio
firmado para
este fin.

ESPECIFICACIONES

Proyecto: Comedor y Vinculacién Poder Joven:
Fotografias por cada comedor poder Joven (por
el Unico comedor implementado) y fotografias
por cada actividad formativa.

La evidencia fotografica deberd mostrar la
participacién e involucramiento de las personas
jovenes beneficiarias portando credencial que lo
identifique.

Que muestre la imagen institucional (logo de la
SEDESOL, Imjuve y CASAS DEL EMPRENDEDOR).
La imagen institucional que muestre Ila
fotografia debera ser en apego al Manual
Operativo de la Categoria CASAS DEL
EMPRENDEDOR PODER JOVEN.

En caso de que las facturas presentadas sean por
concepto de adquisicion de material, el AS
debera agregar fotografias que den cuenta del
material adquirido.

Se sugiere que la evidencia fotografica muestre
la afluencia de los jovenes en cada una de las
zonas del CE.

Que muestre la imagen institucional (logo de la
SEDESOL, Imjuve y CENTROS PODER JOVEN).
La imagen institucional que muestre la
fotografia debera ser en apego al Manual de
Imagen de la Categoria CENTROS PODER
JOVEN.

En caso de que las facturas presentadas sean por
concepto de adquisicion de material, el AS
debera agregar fotografias que den cuenta del
material adquirido.

Se sugiere la evidencia fotografica muestre la
afluencia de los jovenes en cada una de las zonas
del CPJ.

Se deberan incluir los audios y videos de los
programas que se registran en el “Reporte
mensual de los Programas transmitidos de radio,
televisién o radio por internet”. El formato en el
cual deben presentar los audios es “mp3”
mientras que el formato para presentar los
videos debera ser “mp4” 0 “WMA”.

Evidencia de las actividades realizadas para el
Encuentro Nacional de Jdovenes Creativos,
Encuentro Nacional Ritmo Joven, Activaciones
de salud joven, Carpa joven.

Que se muestre los siguientes aspectos

1. Afluencia de jovenes.

2. Las actividades realizadas.

3. Material Producido.

4. Logotipos de la SEDESOL y del Imjuve.

5. Evidencia de la participacion de los
beneficiarios.
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CATEGORIA

Talent Land

EMPLEO JOVEN:
Alianza
Estratégica por el
Trabajo y Empleo
para Jévenes

EMPLEO JOVEN:
Habilidades para
la vida

Emprendedor
Joven

Capacitacion
Nacional para
proyectos

Jévenes por
un México
Alfabetizado

Proyectos
Integrales

Cédigo Joven

Fortalecimiento
de instancias
municipales de
Juventud

TOTAL DE
FOTOGRAFIAS
POR
CONVENIOS

definir por AO

definir por AO

definir por AO

definir por AO

definir por AO

PROYECTOS
POR CONVENIO

N/A

FOTOGRAFIAS
POR PROYECTO

N/A

ESPECIFICACIONES

Se definird de acuerdo con lo que indique la
Clausula sobre los compromisos de “La
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Se definird de acuerdo con lo que indique la
Clausula sobre los compromisos de “lLa
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Se definird de acuerdo con lo que indique la
Clausula sobre los compromisos de “La
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Se definird de acuerdo con lo que indigue la
Clausula sobre los compromisos de “lLa
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Que muestre la imagen institucional (logo de la
SEDESOL y del Imjuve).

. 1 N/A N/D Se definira de acuerdo con lo que indique la
sociales de , . «
. Clausula sobre los compromisos de “La
colectivos . .
. . Instancia” del Convenio firmado para este fin.
juveniles

Se definira de acuerdo con lo que indique la
Clausula sobre los compromisos de “lLa
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Se definird de acuerdo con lo que indique la
Clausula sobre los compromisos de “La
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Se definird de acuerdo con lo que indique la
Clausula sobre los compromisos de “lLa
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Se definird de acuerdo con lo que indique la
Clausula sobre los compromisos de “La
Instancia” del Convenio firmado para este fin.

Adicionalmente el AS debera agregar evidencia fotografica, en caso de que las facturas presentadas sean por
concepto de adquisicién de material.

5) Padrén Unico de Beneficiarios.

De acuerdo con las Politicas de Operacion del Programa Presupuestario U008 “Subsidios a programas para
jovenes” el Padrén Unico de Beneficiarios (PUB) es una base de datos que permite conocer de manera clara,
ordenada, transparente e inequivoca el nimero total de sujetos beneficiados por los apoyos que otorgan los
programas sociales. En el caso del Imjuve, el PUB corresponde a los beneficiarios que reciben algin tipo de apoyo
de los dos programas presupuestarios mediante una de sus categorias.




La informacién incluida en el PUB proviene de cuatro diferentes instrumentos de captacién: Cuestionario Unico de
Informacién Socioeconémica (CUIS), Cuestionario Unico de Actores Sociales (CUAS), Cuestionario Unico de
Terceros Beneficiarios del Imjuve (CUTBI) y Cuestionario de Espacios para el Apoyo Social (CEAS). La eleccion del
cuestionario se relaciona directamente con el tipo de beneficiario que recibe apoyo, mismo que —para el caso del
Imjuve— es definido a través de cada una de las categorias, y se registra a su vez en los cuatro tipos de padrones
existentes:

a) Padron de Beneficiarios Directos Personas Fisicas: Se integra a partir de la informacion captada en el CUIS,
Anexo 5. Los datos para su llenado los proporciona un informante, el cual debe ser un integrante del hogar
que conozca la informacion necesaria del mismo, que tenga al menos 15 afos de edad, o si es el jefe(a) que
tenga al menos 12 anos de edad. Asimismo, el informante no debe tener impedimento para comprender,
razonar y responder las preguntas, ni encontrarse bajo el influjo de alcohol o enervantes.

b) Padron de Beneficiarios Directos Actores Sociales: Se requiere al menos la informacion que se presenta en
el CUAS, Anexo 6. Los datos para su llenado los proporciona el Representante Legal de Ila
agrupacion/organizacion de personas que recibe los apoyos o recursos.

¢) Padrén de Terceros Beneficiarios Personas Fisicas: Se integra a partir de la informacién captada en el
CUTBI, Anexo 7. EL informante debe proporcionar un informante que tenga al menos 15 afos y en caso de
ser menor, el informante debera estar acompanado de un adulto. Asimismo, el informante no debe tener
impedimento para comprender, razonar y responder las preguntas, ni encontrarse bajo el influjo de alcohol
0 enervantes.

d) Padrén de Terceros Beneficiarios Actores Sociales: Se requiere al menos la informacion que se presenta en
el CEAS, Anexo 8. Los datos para su llenado los proporciona la o el Responsable del Espacio Social que recibe
los apoyos o recursos.

El proceso de integracion y reporte de la informacion de los Beneficiarios Directos y Terceros Beneficiarios para
conformar el PUB debera realizarse conforme a lo establecido en los “Lineamientos Normativos para la Integracion
del Padron Unico de Beneficiarios” elaborado por el Imjuve.

La adecuada integracion de los Padrones de Terceros Beneficiarios (beneficiarios indirectos) dependera de los
Actores Sociales y del Instituto Mexicano de la Juventud de acuerdo con las capacidades organicas del Instituto
Mexicano de la Juventud.

De acuerdo con el punto 8.4 de las Politicas de Operacion las areas operativas del Imjuve son las responsables de
la operacion de la categoria debera de realizar el levantamiento y sistematizacion de la informacion referente al
tipo de padrdn que le corresponda, asi como su envio en tiempo y forma a la Direccién de Evaluacion y Control para
realizar la validacion.

Para este fin se encuentra disponible la plataforma en linea denominada Sistema de Informacién y Reporte de
Avances (SIRA) http://sira.imjuventud.gob.mx/.

Una vez validada la informacion de los padrones por la DEC, se integraran a cada uno de los expedientes de los
Actores Sociales. En caso de que el area operativa no envie los cuestionarios correspondientes la DEC, el
expediente del Actor Social no estara completo y no se emitira la validacion del mismo.
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A continuacion, se presentan por categoria los instrumentos de captacion de informaciéon que forman parte del
expediente de comprobacion.

Instrumento para captar informacion

CATEGORIA — — . ~
Beneficiario Directo Terceros Beneficiarios Usuarios o participantes
Jbvenes Ecosol CUAS N/A Registro Codigo Joven.
Joven A.C. CUAS CUTBI (beneficiarios). Registro Codigo Joven.
Apoyo a Proyectos .
Sociales de OSC CC%ATSBY CUTBEI (tOd(E Iooggtegrantes de Registro Cddigo Joven.
(Indesol) ’
Vzl\ﬁ;t:‘cz?aos CUAS CUTBI (beneficiarios). Registro Codigo Joven.
Pasos _— . .

Latinoamericanos CUAS CUTBI (beneficiarios). Registro Cédigo Joven.
Joven-es Servicio CUAS CUTBI (beneficiarios). Registro Codigo Joven.

Diplomado en
Politicas Publicas CUAS CUTBI (beneficiarios). Registro Codigo Joven.
de Juventud

Proyectos Locales

Juveniles CUAS CUTBI (beneficiarios). Registro Codigo Joven.

Casas del CUAS CEAS Registro Codigo Joven
Emprendedor g & ’
Po(élz?tl':vsen CUAS CEAS Registro Codigo Joven.
Red Nacional

de Programas de P . Lo

Radio y TV CUAS CUTBI (beneficiarios). Registro Codigo Joven.
Poder Joven

|§?§2|i£i%:1 CUAS CUTBI (si hubiera finalistas). Registro Codigo Joven.

Cabe reiterar que el area responsable de la operacion de cada categoria se encargara de realizar el levantamiento
y sistematizacion de la informacién referente al o los padrones que les correspondan, asi como del envio de la
misma a la DEC para su compendio.

6) Registro Codigo Joven.

Tomando como referencia el cuadro anterior, los Actores Sociales cargaran en la plataforma
http://sira.imjuventud.gob.mx/ los datos de los usuarios y participantes de la categoria; a excepcion de Jovenes
Ecosol, Joven A.C., Casas del Emprendedor y Centros Poder Joven, las cuales deberan entregar listado de las y los
jovenes beneficiarios indirectos y/o participantes, en archivo Excel bajo el formato del Anexo 9; este anexo debera
incluir, sin excepciones:

» Nombre completo: Apellido paterno, materno y nombre (s).
+ Género: indicar M si es mujer o H si es hombre.
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- Discapacidad: en caso de que el joven beneficiario tenga alguna discapacidad mental; no tenga dificultad
fisica o mental; alguna dificultad para: caminar, moverse, subir o bajar; ver, aun usando lentes; hablar,
comunicarse o conversar; oir, aun usando aparato auditivo; vestirse, bafarse o comer; poner atenciéon o
aprender cosas sencillas; o bien si el joven no tiene discapacidad se debera indicar NINGUNA.

« Codigo Joven: se integrado de 7 a 13 caracteres alfanuméricos.

« CURP: Clave Unica de Registro de poblacién integrado por 18 caracteres.

PALUER () [ CURP

APELLIDO PATERND APELLIDO MATERNOY NOMBRE (5} EL O LA BENEFICIARIA TIENE DIFICULTAD PARA: COMGO IOVEN

HOMBRE (H) 18 DIGITOS
1 SEVERD FELIPE RODRIGD H MINGLUNA
2 MEJIA MONDRAGD CLALUDHA IVONNE M NIMGUNA MEMCESDE1EMDFINLOE
2 GONTALEZ AYALA YOMANA M

+ Fecha y lugar de nacimiento.

» Nombre de la Instancia de Juventud que proporciond el apoyo. Ejemplo: Instituto Jalisciense de la Juventud, etc.
« Nombre de la categoria, actividad, proyecto o evento. Ejemplos:

- Categoria: Proyectos Locales Juveniles;

- Actividad: Comedor Poder Joven Guadalajara;

- Proyecto: “Interacciones, Durango”;

- Evento: Entrega del Premio Estatal de Juventud, Baja California.

FECHA DE NACIMIENTO LUGAR DE NACIMIENTO ~ NOMBRE DE LA ACTIDAD / PROYECTO /
INSTANCIA DE JUVENTUD e
JENTC
DiA MES  ANO ESTADO MUNICIFIO [ DELEGACION
secretaria de la Juventud del Estado de Aguascalientes Proyectos Locales Juveniles
Secretaria de laJuventud del Estado de Aguascalientes Proyectos Locales Juveniles
20 06 1992 Ciudad de México Gustavo A, Madero secretaria de la Juventud del Estado de Aguascalientes Proyectos Locales Juveniles

En caso de que la o el joven no cuente con su Codigo Joven en el momento del registro o con la CURP, el Actor Social
debera dejar en blanco la celda y proporcionar la fecha (dia, mes y afio) y lugar de nacimiento.

[ e
APULLIDD MATINNG MBI 3] 10 LA MENEFICIASLA 115 NL DHIVCLE TAD AL

OB (1) 11 CHGITON

i BOMIALET ATALA | TOVANE | ] 1 NENGLIN, | o [ e | Cuchad ce hedrion s, Mgstiarg

Fechay lugar de

nacimiento

Documentos especificos.
A continuacion, se enlistan los documentos especificos que cada Actor Social debera enviar de manera electrénica
o bien subir a la plataforma, de acuerdo con la categoria a través de la cual se le otorgd Recurso Federal en el

presente Ejercicio Fiscal.

l. Jovenes Ecosol.

El Actor Social debera enviar al correo electronico jovenesecosol@imjuventud.gob.mx la siguiente
documentacion:

1. Material video grafico,

2. Reportes e informes entregados a la Direccion de Bienestar y Estimulos a la Juventud.
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Il. Joven A.C.

Para esta categoria la Direccion de Enlace con Organizaciones Juveniles enviara al correo electrénico de
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del Convenio firmado con el AS.

2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

La DEOJ debera indicar el o los convenios que cubren el concepto de “Fortalecimiento y Capacitaciéon” y el concepto
de “Publicacion de la guia para la procuracion de fondos y actualizacion de la guia para la planeacion, creacion y
fortalecimiento de la OSC”.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del o los convenios, la DEC notificara a la DEO] y al AS,
los documentos especificos que deberan integrar la comprobacion del recurso ejercido para el Proyecto.

Finalmente, el AS o OSC, enviara la documentacion requerida al correo jovenesac@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEOJ responsable de la revision de los documentos de comprobacion y esta Direccion
sera la encargada de remitir la informacién correspondiente a la DEC para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

lll. Apoyo a Proyectos Sociales de Organizaciones de la Sociedad Civil (Proyectos y Acciones en pro del
Desarrollo Juvenil).

El seguimiento y comprobacién de esta categoria se realiza de acuerdo con lo establecido en las Reglas de
Operacion del Programa de Coinversion social del Instituto Nacional de Desarrollo Social (INDESOL).

IV. Vaivémonos a Francia.

Para esta categoria la Subdireccion de Asunto Internacionales, enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx lo siguiente:

1. Copia del o los convenios firmados para la ejecucion de la categoria.

2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del Convenio, la DEC notificara a la SAl y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para el Proyecto.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccién sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacion, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

V. Pasos Latinoamericanos.

Para esta categoria la Subdireccion de Asunto Internacionales, enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx lo siguiente:

27



1. Copia del o los convenios firmados para la ejecucion de la categoria.
2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del Convenio, la DEC notificara a la SAl y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para el Proyecto.

Finalmente el AS enviara la documentacién requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccion sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacion, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

VL. Joven-es Compromiso.

Para esta categoria la Direccion de Coordinacion Sectorial y Regional, enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del o los convenios firmados para la ejecucion de la categoria.

2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del Convenio, la DEC notificara a la DCSR y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para el Proyecto.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo coordinacionsectorial@imjuventud.gob.mx,
mismo que sera administrado por la DCSR, responsable de la revision de los documentos de comprobacién y esta
Direccion sera la encargada de remitir la informacion correspondiente a la DEC para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

VII. Diplomado en Politicas Publicas de Juventud.

Para esta categoria la Direccion de Investigacion y Estudios sobre Juventud, enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx lo siguiente:

1. Copia del o los convenios firmados para la ejecucion de la categoria.

2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del Convenio, la DEC notificara a la DIEJ y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para el Proyecto.

Finalmente el AS enviara la documentacién requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccion sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacion, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

VIIL. Proyectos Locales Juveniles.

La Instancia Estatal de Juventud debera cargar a la plataforma de Proyectos Locales Juveniles
http://proyectoslocalesjuveniles.imjuventud.gob.mx la siguiente documentacion:
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1. Formato Unico de registro, el cual debera contener los siguientes componentes:
- Metodologia del proyecto,
- Resimen (maximo 250 palabras),
- Justificacion,
- Metas,
- Objetivo general,
- Objetivos especificos,
- Poblacién obijetivo,
- Presupuesto,
- Cronograma de actividades,
-Indicadores,
- Actividades formativas y culturales (solo aplica para la modalidad “Comedor Poder Joven”).

Nota. El documento debera estar en formato PDF y contener la rdbrica en cada hoja de la o el Titular de la Instancia
de Juventud.

2. Avance mensual de actividades (Anexo 10), los cuales deberan contener los siguientes componentes:
- Ejercicio de Presupuesto asignado en las partidas autorizadas,
- Avance en metas comprometidas.

3. Para el caso de la modalidad “Comedor Poder Joven y vinculacion Poder Joven”, debera presentar nota
informativa que dé cuenta del cumplimiento del indicador “NUmero de platillos”.

4. El expediente completo de cada persona joven beneficiada a través de las tres modalidades: Comedor Poder
Joven, Vinculacion Escuela - Trabajo Joven y Comedor y Vinculacion Poder Joven. (Consultar Guias
operativas de las modalidades, disponibles en la paltaforma de PLJ).

IX. Casas del Emprendedor.

La Instancia Estatal o Municipal de Juventud debera enviar al correo  electrénico
casasemprendedor@imjuventud.gob.mx la siguiente documentacion:

1. Informe Trimestral. Se debera reportar con cifras al cierre del mes de septiembre de 2018 (Tercer
trimestre), con la finalidad de que el area que opera la categoria supervise de manera oportuna la
comprobacioén y, en su caso, el reintegro del recurso.

2. Registro de Servicios Proporcionados (Anexo 11). Registro de los servicios que la Instancia de Juventud
proporciond a las y los jévenes en la Casa del Emprendedor.

3. Inventario de muebles. Este debera ser entregado por la Instancias de Juventud en el caso de adquisicion de
mobiliario y equipo con el recurso ministrado por el Imjuve, formato de inventario CE.

X. Centros Poder Joven.

Para esta categoria, la Instancia Estatal de Juventud, debera enviar al correo electrénico
centrospj@imjuventud.gob.mx la siguiente documentacion:
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1. Informe final (Anexo 12), el cual constara de dos cuartillas en el cual se especifiquen los siguientes aspectos:
-Nombre del CPJ,

- Explicacion detallada del funcionamiento de las tres areas de atencion.
- Explicacién detallada de las compras realizadas,

- Explicacién detallada sobre el cumplimiento o incumplimiento de metas establecidas,
- Explicacion detallada de retos y/o problematicas presentadas durante el ejercicio fiscal 2018.

2. Registro de servicios proporcionados durante el ejercicio fiscal 2018 a la fecha de entrega del reporte final.
Nota: El nimero de servicios otorgados no son proporcionales a los jévenes usuarios de los Centros Poder Joven.

3. Inventario de muebles. Este debera ser entregado por la Instancia en caso de que haya adquirido mobiliario

y equipo con el recurso ministrado por el Imjuve en el formato Inventario CPJ 2018 ubicado en el Anexo 13.

XI. Red Nacional de Programas de Radio y Television.

Para esta categoria, la Instancia Estatal o Municipal de Juventud, deberd enviar al correo electrénico
redradiopj@imjuventud.gob.mx, la siguiente documentacion:

1. Formato de solicitud para participar en el proceso de seleccion: acompanado por la documentacion sefalada
en dicho formato (Anexo 14).

2. Formato de Alta de Programa (Anexo 15).

3. Dictamen del proceso de seleccion (Anexo 16).

4. Formato que avale la relacion. (Anexo 17).

5. Reporte mensual de los Programas transmitidos de radio, television o radio por internet, especificando

frecuencia, estacion donde se transmite, horarios y datos del contacto. (Anexo 18)

6. Escrito de cesion los derechos de uso, edicion y retransmision de los programas de la Red Nacional de Radio
y Television Poder Joven producidos, asi como la cesién de derechos de participacion y colaboracion de cada
uno de los integrantes de los programas. (Anexo 19).

7. Oficio mediante el cual el Actor Social informe las altas y bajas de los jévenes beneficiarios de la categoria,
sefialando el nombre y fecha de la baja y alta. Ademas, el Actor Social debera hacer hincapié que, derivado
de las altas presentadas, no se modifica el nUmero de becas proporcionadas. (Anexo 20).

XIl. Lazos por la Inclusion.

Para esta categoria la Direccion de Salud, Equidad y Servicios a Jovenes enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia de el o los convenios firmado con AS que realizaran el “Encuentro Nacional de Jovenes Creativos”,
“Encuentro Nacional Ritmo Joven”, “Activaciones de Salud Joven”, “Estrategia de Contenidos en Salud” y
“Carpa Joven”.

2. Nombre y datos del o los contactos del responsable de cumplir con lo establecido en dichos convenios.
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La DSEyS] debera indicar el o los convenios que cubren los conceptos de “Encuentro Nacional de Jévenes

Creativos”, “Encuentro Nacional Ritmo Joven”, “Activaciones de Salud Joven”, “Estrategia de Contenidos en Salud”
y “Carpa Joven”.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del o los convenios, la DEC notificara a la DSEySJ y al AS,
los documentos especificos que deberan integrar la comprobacion del recurso ejercido para el Proyecto.

Finalmente los AS, enviaran la documentacion requerida al correo lazos.inclusion@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por el AO, responsable de la revisién de los documentos de comprobacién y esta Direccion
sera la encargada de remitir la informacion correspondiente a la DEC para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

XIIl. Talent Land.

Para esta actividad la Direccion de Bienestar y Estimulos sobre Juventud, enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del convenio firmado para la ejecucién de la actividad.

2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revisién del Convenio, la DEC notificara a la DBEJ y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para la actividad.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccion sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacién, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

XIV. EMPLEO JOVEN. Alianza Estratégica por el Trabajo y Empleo para Jovenes.
EMPLEO JOVEN: Habilidades para la vida.

Para esta actividad la Direccién de Investigacion y Estudios sobre Juventud, enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del convenio firmado para la ejecucién de la actividad.
2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del Convenio, la DEC notificara a la DIE] y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para la actividad.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccién sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacion, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.
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XV. Emprendedor joven.
Para esta actividad la Direccion de Bienestar y Estimulos sobre Juventud, enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del convenio firmado para la ejecucion de la actividad.
2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revisién del Convenio, la DEC notificara a la DBEJ y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para la actividad.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccién sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacion, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

XVI. Capacitacion Nacional para Proyectos Sociales de Colectivos Juveniles.

Para esta actividad la Direccion de Enlace con Organizaciones Juveniles, enviara al correo electronico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del convenio firmado para la ejecucion de la actividad.
2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del Convenio, la DEC notificara a la DEOJ y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para la actividad.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccién sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacion, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

XVIL. Jovenes por un México Alfabetizado.

Para esta actividad la Direccion de Bienestar y Estimulos sobre Juventud, enviara al correo electronico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del convenio firmado para la ejecucion de la actividad.
2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del Convenio, la DEC notificara a la DBEJ] y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para la actividad.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccion sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
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AO responsable de la revision de los documentos de comprobacién, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

XVIIl. Proyectos Integrales.

Para esta categoria las AO, enviaran al correo electrénico spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del convenio firmado para la ejecucion de la actividad o proyecto.
2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revisién del Convenio, la DEC notificara a la AO y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para la actividad.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccion sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacién, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

XIX. Cédigo Joven.

Para esta actividad la Direccion de Bienestar y Estimulos sobre Juventud, enviard al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del convenio firmado para la ejecucion de la actividad.
2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.

Posteriormente y después de haber realizado una revision del Convenio, la DEC notificara a la DBEJ y al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para la actividad.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccion sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacion, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

XX. Fortalecimiento de Instancias Municipales de Juventud.

Para esta actividad la Direccion de Coordinacién Sectorial y Regional, enviara al correo electrénico
spineda@imjuventud.gob.mx, lo siguiente:

1. Copia del convenio firmado para la ejecucién de la actividad.
2. Nombre y datos de contacto del responsable de cumplir con lo establecido en el convenio.
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Posteriormente y después de haber realizado una revisién del Convenio, la DEC notificara a la DCSR vy al AS, los
documentos especificos que deberan integrar la comprobacién del recurso ejercido para la actividad.

Finalmente el AS enviara la documentacion requerida al correo proyectosespeciales@imjuventud.gob.mx, mismo
que sera administrado por la DEC y esta Direccién sera la encargada de remitir la informacion correspondiente al
AO responsable de la revision de los documentos de comprobacion, para asi iniciar con el proceso de
comprobacion.

5. Programa Presupuestario E016 “Articulacion de Politicas Integrales de Juventud”.

El Programa Presupuestario E016 “Articulacion de Politicas Integrales de Juventud”; tiene por objetivo contribuir a
que las y los jovenes beneficiarios se incorporen a los procesos de desarrollo social, mediante premios, apoyos
econémicos y apoyos en especie; con la finalidad de contar con evidencia que ejemplifique la manera en que se
contribuye a este objetivo, asi como de evidenciar la adecuada utilizacion de los recursos publicos ejercidos.

En el marco de este Programa Presupuestario, las Direcciones que otorgan recursos bajo este Programa: Bienestar
y Estimulos a la Juventud; Enlace con Organizaciones Juveniles; Investigacion y Estudios sobre Juventud; Salud,
Equidad y Servicios a Jovenes y la Subdireccién de Asuntos Internacionales, deberan enviar a la DEC de manera
electronica el expediente de comprobacion por categoria, el cual debe ser integrado de la siguiente manera:

5.1 Documentos Generales.

a) Cuando en las PO se estipule en el apartado de Procedimiento de seleccion de la categoria, deberan
presentar un documento que dé cuenta de la manera en que se seleccionaron a los beneficiarios (ejemplo:
Acta de Dictaminacion).

b) Documento que avale la entrega del premio, apoyo econémico o en especie. Se recomienda que dicho
documento se presente con la firma del beneficiario y se acompafe por la copia simple de la identificacion
oficial del mismo.

c) Padrén Unico de Beneficiarios.

De acuerdo con las Politicas de Operacién del Programa Presupuestario E016 “Articulacion de Politicas Integrales
de Juventud”, el Padrén Unico de Beneficiarios (PUB) se conforma como una base de datos con informacién
socioeconémica de los beneficiarios proveniente de tres diferentes instrumentos de captacion: CUIS, CUAS o
CUOS. La eleccion del cuestionario se relaciona directamente con el tipo de beneficiario que recibe apoyo, mismo
que —para el caso del Imjuve— es definido a través de cada una de las categorias, y se registra a su vez en los tres
tipos de padrones existentes:

A. Padrén de Personas: Se integra a partir de la informacién captada en el Cuestionario Unico de Informacién
Socioeconémica (CUIS) Anexo 5. Los datos para su llenado los proporciona un informante, el cual debe ser un
integrante del hogar que conozca la informacion necesaria del mismo, que tenga al menos 15 afos de edad, o si es
el jefe(a) que tenga al menos 12 anos de edad. Asimismo, el informante no debe tener impedimento para
comprender, razonar y responder las preguntas, ni encontrarse bajo el influjo de alcohol o enervantes.

B. Padrén de Poblaciones Beneficiarias de Obras de Infraestructura o Acciones Comunitarias: Para este Padron
es necesaria, al menos la informacién solicitada en el Cuestionario Unico de Obras y Servicios (CUOS). Los datos
para su llenado los proporciona un integrante de la Unidad Responsable que administra las obras o acciones de
infraestructura social o de servicios que benefician a las personas de una localidad determinada.
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C. Padrén de Actores Sociales: Se requiere al menos la informacién que se presenta en el Cuestionario Unico de
Actores Sociales (CUAS), Anexo 6. Los datos para su llenado los proporciona el Representante Legal de la
agrupacion/organizacion de personas que recibe los apoyos o recursos.

Conforme a lo establecido en los “Lineamientos Normativos para la Integracion del Padrén Unico de Beneficiarios”,
también se deberan conformar e integrar los Padrones de los terceros beneficiarios o beneficiarios indirectos.

Para ello, se disefaron dos cuestionarios complementarios con los cuales el Imjuve podra monitorear de manera
mas sencilla el impacto y alcance de los apoyos que otorgan las categorias de sus programas, estos son:

- Cuestionario Unico de Terceros Beneficiarios del Imjuve (CUTBI), Anexo 7: Este cuestionario fue disefiado, como
su nombre lo indica, para aplicarse a los terceros beneficiarios (personas fisicas) para las categorias que el Imjuve
considere necesario. Este cuestionario consta de dos hojas, con siete apartados (cuyo contenido se describe mas
adelante).

« Cuestionario de Espacios para el Apoyo Social (CEAS), Anexo 8: A diferencia del CUTBI, este cuestionario esta
dirigido para los representantes y responsables de los Centros Poder Joven y Casas del Emprendedor, no se
encuentra disefado para los usuarios de estos servicios que facilita el Imjuve, dado que en el CUAS solo aparece
informacion de la Instancia Estatal y Municipal de Juventud que proporciona los recursos para la construccion de
estos espacios para el apoyo social. Este cuestionario también consta de dos hojas, con siete apartados.

De acuerdo al punto 8.4 Tipo de Padron que competa a cada Categoria; las areas operativas del Imjuve deberan
debera realizar el levantamiento y sistematizaciéon de la informacion referente al tipo de padrén que le
corresponda, asi como su envio en tiempo y forma a la Direccion de Evaluacion y control para la validacién e
integracion de los padrones.

Para este fin se encuentra disponible la siguiente plataforma http://sira.imjuventud.gob.mx/

Una vez validados los Cuestionarios por la Direccion de Evaluacion y Control, los padrones por categoria se
integraran a cada uno de los expedientes de los actores sociales. En caso de que el area operativa no envie los
cuestionarios correspondientes la DEC el expediente del actor social no estara completo por lo que no se emitira la

validacién del mismo.

A continuacion, se presenta por categoria los instrumentos de captacion de informacion mismos que, después de
la validacion de la DEC, formaran parte del expediente de comprobacion.

Transicion Escuela-Trabajo CUIS N/A
Rumbo Joven CUIS N/A
Apoyo a Proyectos Sociales CUIS CUTBI
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(representante (todos los integrantes del
del colectivo). colectivo).
Premio Nacional CuIs cuTBl
de la Juventud (representante). (todos).
Concurso Juvenil de
Debate Politico Cuis N/A
Concurso Nacional de
Tesis sobre Juventud CUIs N/A
CUTBI
De Joven a Joven CUIS (finalistas).
Jévenes por la Inclusién CUIS N/A

d) Se deja a consideracion de la Direccion que opera la categoria incluir evidencia fotografica y video grafica.
5.2 Apoyo a Proyectos Sociales de Colectivos Juveniles.

En el caso particular de esta categoria, los colectivos juveniles deberan registrar su proyecto y cargar en la
plataforma www.projuventudes.gob.mx, los documentos que avalan el ejercicio del recurso federal otorgado por
el Imjuve.

La Direccion de Enlace con Organizaciones Juveniles debera integrar de la siguiente manera, los expedientes de
comprobacion:

. Convenio,

. Notificacion de recepcion del Recurso Federal,

. Reporte Final que describa las actividades y gastos realizados,

. Comprobantes fiscales,

. Evidencia fotografica de la realizacion del proyecto,

. Padrén Unico de beneficiarios,

. Registro cédigo joven de los representantes de los Colectivos (beneficiarios directos),
. Proyecto registrado de los colectivos ganadores.

0O N DNWN

5.3 Ayudas Sociales para gastos por servicios de traslado de personas.

Con el objeto de fomentar la participacion, e involucrar a los jovenes en el fortalecimiento y promocion de los
proyectos, politicas y acciones en favor de las y los jovenes; el Imjuve podra otorgar ayudas sociales para gastos
de traslado, hospedaje, alimentacion y otros, a la poblacién beneficiaria de las categorias del Imjuve para que
puedan ser actores estratégicos en las actividades realizadas por el Imjuve en las diferentes entidades estatales del
pais.

Con la finalidad de comprobar ayudas sociales para gastos por servicio de traslado de beneficiarios, el area
operativa del Imjuve debera presentar a la Direccion de Finanzas:
1. Recibo por concepto de transportacion por de cada uno de los beneficiarios. Anexo 21.
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Generales.
6. Obligaciones.

Los Actores Sociales estan obligados a:
« Respetar los formatos establecidos en los presentes “Lineamientos”,
« Registrar a los jovenes beneficiarios indirectos en el formato o plataforma proporcionada por el Imjuve,
« Integrar los expedientes de acuerdo con lo establecido en el punto 11 de los presentes “Lineamientos”,
« Asegurar que la documentacion y datos proporcionados al Imjuve sean correctos y fidedignos.

Las areas operativas del Imjuve estan obligadas a:
« Vigilar que los AS respeten los formatos establecidos en el presente documento,
« Revisar exhaustivamente los expedientes entregados por los AS,
« Generar observaciones a la documentacién enviada por los AS, en caso de que no cumplan con lo establecido
en los presentes “Lineamientos”,
« Asegurar que los expedientes enviados a la DEC hayan cumplido con la comprobacion.

La Direccion de Evaluacion y Control esta obligada a:
« Recibir, revisar y validar los expedientes que hayan cumplido con la comprobacion.
« Emitir el “Formato de Validacion” el cual indicara el estatus que presenta el expediente.

7. Designacion de responsables.

Los Titulares de las Areas Operativas designaran al personal responsable, por categorfa, de la revisién de
documentacion; esta designacion debera realizarse mediante oficio a la Direccién de Evaluacion y Control,
sefalando el nombre de la o el Funcionario, cargo, nimero de extension y correo electrénico, 5 dias habiles después
de la publicacién de los presentes lineamientos.

8. Notificacion de recepcion del Recurso Federal.

El Actor Social participante debera notificar al correo spineda@imjuventud.gob.mx la fecha, monto del recurso
ministrado, nimero de cuenta® especifica y nombre de la Institucion Financiera donde fue depositado el Recurso
Federal, por categoria.

9. Reintegro.

El Actor Social debera reintegrar al Imjuve los recursos que no se destinen a los fines autorizados y los no
devengados al 07 de diciembre de 2018 con excepcion de los recursos o pasivos que se encuentren debidamente
comprometidos y contabilizados al cierre del Ejercicio Fiscal al 31 de diciembre de 2018.

En caso de que el Actor Social realice un reintegro, este debera notificar, via correo electrénico a la Direccion de
Finanzas con copia al Area Operativa, con la finalidad de que se realicen los tramites correspondientes, antes del
15 de diciembre de 2018.

3 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Articulo 82 fraccion IX.
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10. Cargas financieras.

En caso de que el reintegro se realice después de la fecha establecida en el Convenio, el Area Operativa solicitara a
la Direccién de Finanzas el calculo de la carga financiera.

Posteriormente el Area Operativa notificara al Actor Social el monto de la carga financiera, con la finalidad de que
el Actor Social realice el depoésito y notifique mediante correo electréonico al area operativa y a la DEC, el
cumplimiento de pago acompanado de la ficha de depésito.

11. Integracion de expedientes.
Las Instancias Estatales y Municipales de Juventud, las Instituciones Piblicas de Educacién y las Organizaciones de
la Sociedad Civil, deberan integrar los expedientes con los documentos generales y especificos sefialados en los

presentes “Lineamientos” y de acuerdo con la categoria a través de la cual se les otorgd Recurso Federal en el
presente Ejercicio Fiscal.

11.1 Pp U008, Subsidios a Programas para Jévenes.

- Convenio
+ Notificacion de recepcion del Recurso Federal (Punto 8)

DOCUMENTOS GENERALES

1. Cierre programatico — Presupuestal.

2. Pago a Contraloria.

3. Comprobantes Fiscales / recibos por concepto de becas / pago a coordinadores (incluyendo CFDD).
4. Evidencia fotografica.

5. Padrén Unico de Beneficiarios (CUAS, CEAS, CUTBI).

6. Registro de Jévenes (Codigo Joven).

DOCUMENTOS ESPECIFICOS

Jovenes Ecosol

7. Material video grafico,

8. Reportes e informes
entregados a la Direccion
de Bienestar y Estimulos a
la Juventud.

Jovenes A.C.

Se definira de acuerdo con lo
estipulado en el Convenio
firmado para el desarrollo de
las siguientes actividades:

. Fortalecimiento y
capacitacion

« Publicacion de la gufa para la
procuracion de fondos vy
actualizacion de la guia para la
planeacion, creacion y
fortalecimiento de la OSC.

Vaivémonos a Francia

Se definira de acuerdo con lo
estipulado en el Convenio
firmado para el desarrollo de la
categoria.

Pasos Latinoamericanos

Se definira de acuerdo con lo
estipulado en el Convenio
firmado para el desarrollo de la
categoria.
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« Convenio
+ Notificaciéon de recepcién del Recurso Federal (Punto 8)

1. Cierre programatico — Presupuestal.
2. Pago a Contraloria.

4. Evidencia fotografica.
5. Padrén Unico de Beneficiarios (CUAS, CEAS, CUTBI).
6. Registro de Jovenes (Codigo Joven).

Diplomado en

Joven-es Compromiso Politicas de Juventud

Se definira de acuerdo con lo
estipulado en el Convenio
firmado para el desarrollo de la
categoria.

Se definira de acuerdo con
lo estipulado en el Convenio
firmado para el desarrollo
de la categoria.

Proyectos Locales
Juveniles

7. Formato Unico de registro
(con rdbrica y en formato PDF).
8. Avance mensual de actividades.
9. Nota informativa que de
cuenta del cumplimiento del
indicador “nGimero de platillos”
para ES modalidades
“Comedor Poder Joven” vy
“Comedor y Vinculacién Poder
Joven”.

10. Expediente completo de
cada persona joven beneficiada.

DOCUMENTOS GENERALES

3. Comprobantes Fiscales / recibos por concepto de becas / pago a coordinadores (incluyendo CFDI).

DOCUMENTOS ESPECIFICOS

Casas del Emprendedor

Se definira de acuerdo con lo
estipulado en el Convenio
firmado para el desarrollo de la
categoria.

- Convenio
« Notificacién de recepcion del Recurso Federal (Punto 8)

1. Cierre programatico — Presupuestal.
2. Pago a Contraloria.

4. Evidencia fotografica.
5. Padrén Unico de Beneficiarios (CUAS, CEAS, CUTBI).
6. Registro de Jovenes (Codigo Joven).

Red Nacional de Programas

Centro Poder Joven de Radio y Televisién

7. Informe final.

8. Registro de servicios
proporcionados.

9. Inventario de muebles.

7. Solicitud para participar en
el proceso de seleccion.

8. Formato de Alta.

9. Dictamen del Proceso de
seleccion.

10. Documento que avale la
relacion con radiodifusora o
televisora.

11. Reporte mensual de los

programas transmitidos.

12. Cesion de derechos de
uso, edicion y retransmision.
13. Oficio altas y bajas de los
jovenes beneficiarios.

Lazos por la Inclusién

7. Formato Unico de registro
(con rubrica y en formato PDF).
8. Avance mensual de actividades.
9. Expediente completo de
cada persona joven beneficiada.

DOCUMENTOS GENERALES

3. Comprobantes Fiscales / recibos por concepto de becas / pago a coordinadores (incluyendo CFDI).

DOCUMENTOS ESPECIFICOS

Talent Land

Se definira de acuerdo con lo
estipulado en el Convenio
firmado para el desarrollo de la
categoria.




- Convenio
+ Notificacién de recepcién del Recurso Federal (Punto 8)
DOCUMENTOS GENERALES

1. Cierre programatico — Presupuestal.

2. Pago a Contraloria.

3. Comprobantes Fiscales / recibos por concepto de becas / pago a coordinadores (incluyendo CFDI).
4. Evidencia fotografica. *Para el caso de Red Nacional de Radio y TV, material fotografico de Testigos.
5. Padrén Unico de Beneficiarios (CUAS, CEAS, CUTBI).

6. Registro de Jovenes (Cadigo Joven).

DOCUMENTOS ESPECIFICOS

EMPLEO JOVEN. Joven-es Compromiso: Capacitacion Nacional
Alianza Estratégica por el Emprendedor Joven Modelo de para Proyectos Sociales
Trabajo y Empleo para Jovenes Formacién Dual de Colectivos Juveniles

Fortalecimiento de
Proyectos Integrales Codigo Joven Instancias Municipales
de Juventud

Jovenes por un México
Alfabetizado

Se definira de acuerdo con lo estipulado en el Convenio firmado para el desarrollo de la actividad.

11.2 Pp EO16. Articulacion de Politicas Integrales de Juventud.

CATEGORIA DOCUMENTOS GENERALES

Transiciéon Escuela — Trabajo
Rumbo Joven

Premio Nacional de la Juventud 1. Documento que dé cuenta del proceso de seleccion de los beneficiarios.
Concurso Juvenil de Debate Politico 2. Documento que avale la entrega del premio, apoyo econémico o en especie.
Concurso Nacional de Tesis sobre 3. Padron Unico de beneficiarios.

Juventud 4. Evidencia fotografica y video gréfica, a consideracion del area.

De Joven a Joven
Jévenes por la inclusién

‘

OCUMENTOS GENERALES

1. Convenio.

2. Notificacion de recepcion del Recurso Federal.

. Reporte Final que describa las actividades y gastos realizados.
. Comprobantes fiscales.

. Evidencia fotografica de la realizacion del proyecto.

. Padrén Unico de beneficiarios.

. Registro Cadigo Joven.

. Proyecto registrado de los colectivos ganadores.

Apoyo a Proyectos Sociales de Colectivos
Juveniles

0o NONUT MW

Ayudas Sociales para gastos por 1. Recibo por concepto de transportaciéon por de cada uno de los
servicios de traslado de personas beneficiarios.




12. Entrega de documentacion.

Los Actores Sociales deberan subir a la plataforma o enviar por correo electrénico, la informacion solicitada,
acuerdo con las siguientes fechas:

CATEGORIAS

Documentos Centros Poder Red Nacional de Proyectos Casas del ,
Programas de . Jovenes Ecosol
Joven . sy Locales Juveniles Emprendedor
Radio y Television
Dos dias habiles
Informe
M | N/A N/A posteriores al N/A . d(;uantljo lo
ensua cierre de mes. indique la DBEJ
Informe
. N/A N/A N/A 14 de octubre N/A
Trimestral
Cierre - ;
y 15 de diciembre 15 de diciembre 14 de diciembre Antg; del 1 de 1 de noviembre
Documentos diciembre

Las categorias restantes deberan observar y cumplir con las fechas estipuladas en los convenios.

Conrelacion a las 11 actividades adicionales del Programa Anual de Trabajo (PAT) 2018 las fechas de entrega de
documentacion se definiran de acuerdo con lo que indique el Convenio firmado para el desarrollo de las acciones.

13. Constancia de liberacion.

Las instancias estatales y municipales de Juventud, las instituciones pUblicas de Educacion y las Organizaciones de
la Sociedad Civil al concluir satisfactoriamente el proceso de comprobaciéon y contando con la validacion del
expediente por parte de la Direccion de Evaluacion y Control, deberan solicitar a la Direccién encargada de la
operacion de cada una de las categorias, la constancia de liberacion.

14. Informe Final.

Con el objetivo de propiciar la mejora en la rendicién de cuentas, la Direccién de Evaluacion y Control comunicara a
través de un Informe Final, los principales desafios y retos observados en el proceso de comprobacién que compete

a las diferentes areas del Imjuve, de acuerdo con lo estipulado en los presentes lineamientos.

15. Situaciones no previstas.

Podran resolver cualquier situacion no prevista en los presentes lineamientos, la Direccion General Adjunta de
Coordinacion y Servicios Juveniles en coordinaciéon con una o mas de las siguientes direcciones: Evaluacion y
Control, Asuntos Juridicos, Finanzas, Bienestar y Estimulos a la Juventud, Coordinacion Sectorial y Regional,
Comunicacion Social, Salud, Equidad y Servicios a Jovenes, Enlace con Organizaciones Juveniles, Subdireccion de
Asuntos Internacionales y Organo Interno de Control.
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16. Difusion.

La Direccién de Evaluacién y Control publicara los “Lineamientos para la comprobacion del uso adecuado de los
recursos federales, asignados en el Ejercicio Fiscal 2018” en la pagina de Internet del Instituto Mexicano de la
Juventud https://www.gob.mx/imjuve e informara a las Areas Operativas con la finalidad de que estas notifiquen
alos Actores Sociales beneficiarios de las Convocatorias sobre la existencia de los presentes lineamientos; a fin de
que se dé cumplimiento a los estipulado en el presente documento.
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17. Anexos.

Anexo 1.

Formato de Validacion.

Documentos Generales.

Anexo 2.
Anexo 3.
Anexo 4.
Anexo 5.
Anexo 6.
Anexo 7.
Anexo 8.
Anexo 9.

Cierre Programatico — Presupuestal.
Formato Recibo.

Comprobante de pago a beneficiarios directos, Proyectos Locales Juveniles.

CUIS 2018.

CUAS 2018.

CUTBI 2018.

CEAS 2018.

Registro Codigo Joven.

Documentos Especificos.
Il. Proyectos Locales Juveniles.
Anexo 10. Avance mensual de actividades.
lll. Casas del Emprendedor.
Anexo 11. Registro de servicios proporcionados.
IV. Centros Poder Joven.
Anexo 12. Informe final.
Anexo 13. Inventario.
V. Red Nacional de Programas de Radio y Television Poder Joven.
Anexo 14. Formato de Solicitud.

Anexo 15.

Formato de Alta de Programa.

Anexo 16. Dictamen del Proceso de Seleccion.

Anexo 17. Formato de relacion con radiodifusora.

Anexo 18. Reporte Mensual de Programas Transmitidos.
Anexo 19. Cesion de derechos de uso, edicién y retransmision.
Anexo 20. Ofiicio de altas y bajas de los jovenes beneficiarios.
. Recibo por conceptos de transportacion.

Anexo 21
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SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

Anexo 1, Formato de Validacion.

Formato de Validacion 2018

imjuve

Instituto Mexicano de la Juventud

1.ESTADO

2. MUNICIPIO

3. PROGRAMA (U008 / EO16)
4. MODALIDAD

5. CATEGORIA

6. FECHA FIRMA CONVENIO

7. NO.
CONVENIO

CHECK LIST
DATOS GENERALES

Numeral Documento Observaciones
a) Convenio
b) Notificacion de Recurso
c) Cierre Programatico - Presupuestal
d) Pago a Contraloria
e) Copia de los comprobantes fiscales (CFDI)
Evidencia Fotografica

) Materiales

Actividades

Padrén Unico de
g Beneficiarios
h) Begistro de Jbvenes beneficiados

indirectamente

Numeral

DOCUMENTOS ESPECIFICOS

Documento

Observaciones
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Documentos Generales

Anexo 2, Cierre Programatico - Presupuestal

SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

L] L]
| LOGO DE LA INSTANCIA O INSTITUCION | "muve

Instituto Mexicano de la Juventud

. DATOS

Se presenta a la Direccién (Area que Opera la Convocatoria) del Instituto Mexicano de la Juventud (Imjuve), el cierre
programatico-presupuestal del ejercicio 2018 especificando las actividades desarrolladas relacionadas con el ejercicio y
aplicacion de los Recursos Federales que fueron aportados por el Imjuve para el apoyo a Programas de Juventud, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 4 fraccion Il, 6 de la Ley del Instituto Mexicano de la Juventud, y en las
Clausulas del Convenio Nimero (Tipo de Convenio: Especifico de Coordinacién / de Colaboracién / de Colaboracién y
Coordinacién) celebrado entre el Imjuve y el/la (Nombre de la Instancia, Institucién u Organizacion).

1.ESTADO

2. MUNICIPIO
3. PROGRAMA (U008 / E016) U008 Subsidios a Programas para Jévenes
4. MODALIDAD

5. CATEGORIA

6. NOMBRE DEL PROYECTO/

PROGRAMA RADIO
7. FECHA DE LA FIRMA 8.RFCDE LA
DEL CONVENIO INSTANCIA

Il. SITUACION PRESUPUESTAL

El presente cuadro, que presenta al (dia) del (mes) de 2018 la situacién financiera de la (Nombre de la Instancia,
Institucion u Organizacién) con relacién al importe del Convenio (Tipo de Convenio), celebrado por las partes, por la
cantidad de S___ (Mil pesos 00/100M.N.) ___;y tomando como referencia el Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracion Piblica Federal vigente.

Monto total asignado para el Ejercicio 2018 | $0,00




SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

imjuve

Instituto Mexicano de la Juventud

Cuadro 1. Radicacion de recursos correspondiente al ejercicio Fiscal 2018

Concepto Monto Porcentaje
Aportacién Federal $0.00 0.00%
Aportacion Estatal / Municipal $0.00 0.00%
Aportacion a la Contraloria Estatal / $0.00 0.00%
Municipal (0.1%)
Monto a reintegrar $0.00 0.00%

TOTAL

Fecha del reintegro:

U008 Subsidios a programas para jovenes

Cuadro 2. Desglose de Facturas / Recibos

No. de factura / Monto Monto Partida Concepto /
Recibo / Cheque Federal Estatal/Municipal Presupuestal Actividad /Nombre
$0.00 $0.00
$0.00 $0.00
$0.00 $0.00
$0.00 $0.00
$0.00 $0.00
TOTAL $0.00 A |

EN EL CASO DE LOS CENTROS PODER JOVEN, SE DEBERA INCLUIR EL DESGLOSE DE FACTURAS (Cuadro 2.) POR CADA
UNO DE LOS CENTROS QUE SE ESTABLECEN EN EL CONVENIO ESPECIFICO DE COORDINACION.

lil. REPORTE PROGRAMATICO

Con el propésito de comprobar las metas alcanzadas en cuanto al ejercicio de los recursos, se anexan los documentos
correspondientes en referencia al cuadro siguiente:

Cuadro 3. Cumplimiento de indicadores.

% DE

INDICADOR META PROGRAMADA META ALCANZADA CUMPLIMIENTO JUSTIFICACION

1. Nimero de jovenes
beneficiados.

2. Nimero de instancias
concertadas.

3. NGmero de servicios
proporcionados.

4. Nimerodeactividades
formativas/ capaditaciones
realizadas
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Instituto Mexicano de la Juventud

Cuadro 4. Material producido.

Medios de

Tipo de Material Descripcion del Cantidad
producido contenido producida Distribucion

Justificacion

Folleto, triptico, lona,
flyer, promocionales,
etc.

Siendo el dia de de 2018, se envia esta comprobacion, firmando al calce los que en ella
intervinieron y asi quisieron hacerlo para todos los efectos legales.
“Declaro bajo protesta decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos y manifiesto tener
conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso contrario.”

El presente Informe de actividades y comprobacién del cierre programatico-presupuestal 2018 no exime de las futuras auditorias

y/o revisiones que las autoridades municipales, estatales o federales juzguen realizar en el tiempo y forma que asi lo determinen.

Asimismo, es importante anexar toda la documentacion comprobatoria que las Politicas de Operacién 2018 y las Clausulas del

Convenio (Tipo de Convenio) hacen mencién.

FIRMA Vo.Bo.
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR O NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR
REPRESENTSI:)':ZTIEIPEL ACTOR AREA OPERATIVA DEL IMJUVE

47



Anexo 3, Formato Recibo

SESEEES[?L | [ LOGO DE LA INSTANCIA O INSTITUCION | |nuuve
En la Ciudad/ Municipio de del Estado de
el dia del mes de de 2018 recibi

del (Nombre del

Titular de la Instancia) Titular de la (Nombre de Ia

Instancia) : la cantidad de S(monto con nimero) (monto con letra 00/100
M.N.), por concepto de correspondiente a la
categoria

Firma.

Cédigo Joven.
CURP.
Domicilio.

Teléfono.

Nombre del Beneficiario.

Nombre y firma del
Titular de la Instancia

48



Anexo 4. Comprobante de pago a beneficiarios directos, Proyectos Locales Juveniles.

SEDESOL

| LOGO DE LA INSTANCIA O INSTITUCION | "muve

Instituto Mexicano de la Juventud

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

No. de Folio:

CATEGORIA: PROYECTOS LOCALES JUVENILES

_ DATOS DE LA (DEL) BENEFICIARIA (O)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre (s)

Correo electrénico

Fecha de nacimiento dd/mm/aaaa | Cédigo Joven

CURP

Nidmero de Seguridad Social

Calle

No. Exterior

No. Interior

Domicilio Colonia

C.P.

Estado

Municipio

COMPROBANTE DE APOYO

Recibi de:

Concepto Cantidad Total:

Cantidad con letra:

Fecha:
Vo.Bo. Recibi de conformidad
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE NOMBRE Y FIRMA DEL (A)
LA INSTANCIA/DIRECTOR (A) BENEFICIARIO (A)

ADMINISTRATIVO (A)

Instituto Mexicano d ela Juventud
Srapio Rendén No. 76, Colonia San Rafael Del. Cuauhtémoc C.P. 06470, México, CdMx
01(55) 1500 1300
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Anexo 8. CEAS 2018

Cuestionario de Espacios para el Apoyo Social

Entidad Federativa |

Nombre de Ls coteporin e |5 cual s

imjuve

IETEUNG Mescong o i it

Beneficin

| Claww Fntictat™

Ernelan L

Municipan o Delegacion |

| Clave Muricipso®

Localided 1

| Clave Localidad®

Anatar el tramo (Origen - Destinal del domiclo geogréfico del espacio

| Clave Entided™

| Destina |

[pdentificar e tipo de vialidad o la gue esta referido of

udtigul i

Litienr ) catlimg= |y omire: de tn vialidad 3 (s gue exts referido ef |

exnacm
identificar y regmtrar el (lo) rimeros interr
Sn 1 e | Letea Derrsilin conoeisa
Cécign Postal | | tenguno |
raiimers ext. Anterior | Sin el |mterios Numero interor | Letra
g de que se . [P —
ek 1 I bentificar y regatzar el nember del awntamients | -
idertificar e tipo y = nombre de b3 entre vislidades y L vialidad postenar del domicilic geografics ISR IBCAT y PRGN Irar s UDICHCIOn [referencial del om0
Enure vabdad 1 Tipa | Mombee | | mirguna gmogrificn
Entre valdad 2 Tips | membee | | minguna | |
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SEDESOI

Cuestionario de Espacios para el Apoyo Social (2017) Inu uve
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SEDESOI Cuestionario de Espacios para el Apoyo Social in'lju Ve

Anexo
Catdlogo de Categoria | Catilogo tipo de vialided | Catilogo tipo de psentimienta
E“::,".. Nombre de la categoria ::;I:; Wb tipo de vialidad m::“m N Assrtamiento Am:um Wb Asertamiento

0187 |Centros Poder Joven 01 [Ampkacitn i} ABSOpED 28 Rancho

0161 |Casas del emprendador 02 |Andader o A . 29 Regitn
03 Avensds 03 Bamio 30 [Fasadencial
T [Boulevard ] Cantn 3t En:%um

[0 [Gale | [ &8 [Cdad 32 oar

06 t.a‘_u_gm 06 Cludad industrial i3 | Sector
a7 Calzada [ Caknia H SUDEMManzana
L] Camrada na Condominio 35 Limidad
L] Circulta 09 Conjunita habfacianal 36 Unidad habaacional
] Circurivalacion 7] [Carredor indusirial ar Villa
11 |Conlinuassn 11 Cata L) Zona federal
12 |Comedor 12 Cuaiel 39 Zona industrial
13 [Miaponal 13 Ejiin 4n [ Zona miitar
1" Eje vial 14 Exracienda 41 (Mingung
1 Fasae 18 Fraccidn 43 | Zona naval
18 Peatonal 18 Fraccionamisnio
17 [Peieico 7 [Grana
18 [Privada 18 Hacianda
10 [Profongacsa 19 |ngenia |
20 Retorns 20 Manzana
21 [Vislucto 21 Paraje
22 [Ninguna 2 Parque indusirial
23 Cameters 23 Privada
2 Bracha 24 Prosiongaciin
25 Caming 25 Pushio
28 Temeceria 25 Puerto
Fij Yeseda ri Rancheria

Anexo 9. Registro Codigo Joven.

MLJER (M1
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (5) H(IMM[{II- [E{‘; EL O LA BENEFICIARIA TIENE DIFICULTAD PARA:
1 SEVERO FELIPE RODRIGD H NINGUNA
" | MEJIA MONDRAGO CLAUDIA IVONNE M MNINGUNA
_3 GONZALEZ AYALA YOVANA M NINGUNA

FECHA DE NACIMIENTO LUGAR DE NACIMIENTO i
INSTANCIA DE JUVENTUD

DIA MES ANO ESTADO MUNICIPIO / DELEGACION

Secretaria de laJuventud del Estado de Aguascalientes

MEMCB90616MDFINLOS

NOMBRE DE LA ACTIDAD f PROYECTO [
EVENTO

Proyectos Locales Juveniles

secretaria de laJuventud del Estado de Aguascalientes

Proyectos Locales Juveniles

20 06 1352 Ciudad de Mexico Gustavo A. Madero Secretaria de laJuventud del Estado de Aguascalientes

Proyectos Locales Juveniles
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SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

imjuve

Instituto Mexicano de la Juventud

Documentos Especificos
Il. Proyectos Locales Juveniles.
Anexo 10. Avance mensual de actividades.

AVANCE MENSUAL DE ACTIVIDADES

DATOS

Se presenta a la Direccion de Coordinacion Sectorial y Regional del Instituto Mexicano de la Juventud (Imjuve), el avance
mensual del ejercicio 2018, especificando las actividades desarrolladas, relacionadas con el ejercicio y aplicacién de los
recursos federales que para el apoyo a programas de juventud fueron aportados por el Imjuve, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 4 fraccion |, 6 de la Ley del Instituto Mexicano de la Juventud, y en las Clausulas del Convenio
Especifico de Coordinacién y/o Colaboracién celebrado entre el Imjuve y (Nombre de la Instancia Estatal de Juventud).

| Estado |

| Municipio | No aplica

| Categoria |

Fecha de firma y NUmero de
Convenio Especifico

Fecha de firma y NUmero de
Convenio de colaboracion

SITUACION PRESUPUESTAL

El presente cuadro, que presenta al (dd/mm) de 2018 el avance de la situacion financiera del
con relacién al importe del Convenio Especifico de Coordinacién y/o
Colaboracién , celebrado por las partes, por la cantidad de
S (monto con letra); y tomando como referencia el Clasificador por Objeto del
Gasto para la Administracién Piblica Federal vigente.

Cuadro 1. Proyectos Locales Juveniles.
Radicacion de recursos correspondiente al ejercicio 2018

Concepto Porcentaje Monto

Monto total asignado para el Ejercicio Fiscal 2018

Monto presentado

Monto Federal

Monto Estatal / Municipal

Aportacion a la Contraloria Estatal o Municipal (0.1%)

Reintegro

Justificacion del Saldo:
(En caso de haber reintegro justificar el mismo)
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Cuadro 2. Proyectos Locales Juveniles 2018

Monto Ejercido

No. Factura Concepto Partida Actividad Estatal/
Federal Municipal

REPORTE PROGRAMATICO

Con el proposito de comprobar las metas alcanzadas en cuanto al ejercicio de los recursos, se anexan los
documentos correspondientes en referencia al cuadro siguiente:

Cuadro 3. Proyectos Locales Juveniles 2018
Comparativo de metas y actividades por proyecto operado.

Programadas Alcanzadas %Alcanzado

M H M H M H

NUmero de Jovenes beneficiados

NuUmero de Instancias concertadas

NUmero del Material Producido

NUmero de Actividades Formativas

Ndmero de platillos (Comedor Poder Joven) / Nimero de

capacitaciones (Vinculacién Escuela—Trabajo Joven)

Siendo el dia (dd/mm) del 2018 se envia este avance, firmando al calce
quienes en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo para todos los efectos legales.

“Declaro bajo protesta decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos y manifiesto
también conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso contrario.”

ELABORO RECIBI
INSTANCIA ESTATAL DE LA JUVENTUD INSTITUTO MEXICANO DE LA JUVENTUD
NOMBRE Y CARGO BERNARDO NAVARRO GUEVARA

DIRECTOR DE COORDINACION SECTORIAL Y REGIONAL
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El presente Informe de Actividades y Comprobacion programatico-presupuestal del Avance Mensual del
ejercicio 2018 no exime de las futuras auditorias o revisiones que las autoridades municipales, estatales o
federales juzguen realizar en el tiempo y la forma que asi lo determinen.
Asimismo, es importante anexar toda la documentacién comprobatoria que las Politicas de Operacién 2018
y las Clausulas del Convenio Especifico de Coordinacién o Colaboracién hacen mencion.

Ill. Casas del Emprendedor.
Anexo 11. Registro de servicios proporcionados.

SERVICIOS PROPORCIONADOS

Mujer (M} / T e
APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNG NOMBRE fﬁl e [H | COMGO IOVEN
) MAKER LAUNCH VERDE
1 VARGAS LEAL ROSALBA ESTEFANIA M 1
2 VARGAS LEAL ROSALBA ESTEFANIA M 2 3
3
a
3 7 m A
= ' 'an i
ﬂ el
g [ ] [ ]
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20 1 2 a 3 1]
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Ill. Casas del Emprendedor.
Anexo 11. Registro de servicios proporcionados.

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

SEDESOL irrljuve

SECRETARIA DE Instituto Mexicono de la Juventud
DESARROLLO SOCIAL

CASAS DEL EMPRENDEDOR
PODER JOVEN

Colocar el nombre de la Casa

Relacién de Inventario 2018

Descripcion Marca Modelo Serie
Nombre y Firma del Nombre y Firma del
Coordinador Titular de Instancia de Juventud

Colocar direccion de la Casa
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IV. Centros Poder Joven
Anexo 12. Informe final.

CENTROS

EDESOL imj
SEDESO imjuve PODER JOVEN

SECRETARIA DE

DESARROLLO SOCIAL efito exiceno delo Juvented Instituto Mexicano de la Juventud
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DEL EJERCICIO FISCAL 2018 CON RELACION AL
CONVENIO DE COLABORACION DE LA CATEGORIA CENTROS PODER JOVEN
Estado:
Municipio:

No. de Convenio:

Nombre de la Instancia Estatal y/o Municipal de Juventud:

Nombre del Centro Poder Joven:

Fase: Tipo:

Cantidad con nimero y letra del monto de apoyo para el ejercicio fiscal 2018:

Describir y hacer la sumatoria de las compras realizadas con el recurso ministrado para la implementacion del Centro

Poder Joven (Mobiliario, Equipamiento y Adecuaciones al inmueble, etc.):

Describa las actividades de los Centros Poder Joven que se ministraron en el convenio de colaboracion en especifico las

de la Zona TIC asi mismo las iniciativas y programas que se han llevado durante el afo:

Describa las actividades de los Centros Poder Joven que se ministraron en el convenio de colaboracién en especifico las

de la Zona Interactiva asi mismo las iniciativas y programas que se han llevado durante el afo:
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IV. Centros Poder Joven
Anexo 12. Informe final.

CENTROS

imjuve PODER JOVEN

et teicane de o Juvertud Instituto Mexicano de la Juventud

SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

Describa las actividades de los Centros Poder Joven que se ministraron en el convenio de colaboracién en especifico las

de la Zona 360 asi mismo las iniciativas y programas que se han llevado durante el afo:

Describa las actividades moviles (realizadas fuera del Centro Poder Joven) en especial aquellas que se desarrollan con

otras instituciones o con aliados locales: (Escuelas, Ferias, Espacios publicos etc.)

Desarrolle el alcance de las metas y servicios proporcionados, tomando en cuenta el nimero de jovenes beneficiarios al

igual que el impacto que se ha visto reflejado en la respectiva localidad donde se ubica el Centro Poder Joven:

Retos o problematicas encontradas durante la ejecucion del Centro Poder Joven:

Firma del Coordinador Estatal
de Centros Poder Joven
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Anexo 13. Inventario.

SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

imjuve

Instituto Mexicano de la Juventud

CENTROS PODER JOVEN
RELACION DE INVENTARIO 2018

DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE

Nombre Nombre
Coordinador del CPJ) Titular
Nombre del CPJ Nombre de la Instancia de Juventud
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V. Red Nacional de Programas de Radio y Television Poder Joven
Anexo 14. Formato de Solicitud

* 0
Aw

imjuve 201§ &3

PROGRAMAS PODER JOVEN RADIO Y TELEVISION
SOLICITUD PARA FARTICIFAR EN EL PROCESO DE SELECCION

NOMBRE DE LA INSTANCIA

NOMEBRE DEL PROGRAMA AL QYUE PERFILA:

DATDS DEL SOLMITANTE

Peorstra a) Ak oo Pu s Apmd o M iaTe s 3o Macars wms S
[T ST YT o Py

Dirwea & ‘Colords Ciaign Powtal Tebsfono oan Lads
Lo B o
Ligpas G Macimiesin Facha ce Piscimients C0) Wil 1AL
e tonc Cormee slecoranko
et 0 e O e O we O
DOCUMENTACION ENTREGA

Cradurecial dhe Ebector o keniifcsadn ofcid (mavores S 18 aics) £ o [ ] o
At e N wmownio |eega el Sl o MO o
Carla rgecrribog dhe padni otdore feereo e e 16 @ e 5 o ] o
FEn i de wot =emcwi e eded

C ded uli=a i de k o L] o
Curvicube Ve a O NO o
Clirvs Vs il Ragittre de Prbsbaciéen [CUBF) on copsia o NO (@]

DATOS GENERALES

Ao te walwrate de ls comwucaiona ©

Muo 'r.h-..nno Fre-aa o L - D
Al Tarahan 1oy L atgd = & joives Trilancw ol (acla e Fedhral, Evalal, wa ol katiuto b balel e saesrr .l ob Lo Enled € st Luw b e la
Sl ?

ne O S NSenbElon) o

d Db oo rrsesda 4

o O suDse O
[ P ewaan d Sl OOEATE SO DN WOL T

Ho O sucwr O

AP o r aocrek e o i ke o e e de un squeoo de produce on Fode Jovn Redio o Televaonr (asolabn)

COMPROMIS0 RED NACIOMAL DE PROGRAMAS DE RADIO ¥ TELEVISION

En caso de ser seleccionado, me comprometa cabalmente a cumplir, por 12 meses a partir de esta
fecha, con los derechos, oblizaciones y lineamientos generales que especifican las Politicas de
Operacion vigentes de la Red Nacional dal Programa Poder loven Radic y Televisién; en caso contrario,
los beneficios de la categonia me seran retirados de manera automatica.

FECHA DE ElAﬂﬂl.lCﬂH. NOMBRE Y FIRMA DEL COORDMMADOR DE LA RED NACIONAL DEL PROGRAMA PODER MOVEM
RADIO ¥ TELEVISION




Anexo 15. Formato de Alta de Programa

imjuve

Eﬁ} -ﬁm T

ALTA DE PROGRAMA 2018
PODER JOVEN RADIO Y TELEVISION

HNOMBRE DEL PROGRAMA

Eiempla: “Panchitas Poder Javen™ (Siempre tener @l nombre de s Rad)

ESTADO

CluDAD O MUNICIPIO

Dla DE TRAN SMISION

HORARIO DE TRAN SMI SION

DATOS DE LA EMISORA

NOMBRE DE LA ESTACION

CUADRANTE O CANAL SIGLAS

IMFACTO AFROXMADO DEL FROGRAMA

REDES SOCIALES DEL PROGRAMA

(EL ESTADO O MUNICIPIO SOLO PUEDE TENER UNA CUENTA

PARA TODOS BUS PROGRAMAS)

TELEFOMO(E) CON LADA DE CABNA D ESTUDID

CORREQ ELECTRAOMIKCO

PAGINA WEE DE LA INSTANCLA

HOMERE COMFLETO DEL GERENTE

NOMERE DEL RESPDNSABLE DEL FROGRAMA

TELEFOMNDO LOCAL, ¥ CELULAR CON LADA DEL
RESPOMNEAELE DEL FROGRAMA

DATOS DE LOS PARTICIPANTES

No.

HOMERE COMPLETO

FUNCION

TELEFONO

AL

NOMERE COMPLETD ¥ FIRMSA DEL COORDINADOR ESTATAL D

MUNICIFAL DE
PROGRAMA 3 PDOER JOVEN RADIO ¥ TV

NOMERE COMPLETD Y FIRMA DEL REBPDN BAELE DEL
FPROGRAMA
(TITULAR DE LA INETANCLA)

Vo.Bo DEL DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
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Anexo 16. Dictamen del proceso de Seleccion

imjuve 2018

REDNACIONAL DEPROGRAMASPODER JOVEN RADIOY TV
PROCESO DE SELECCION

DICTAMEN

Siendo las haras del dia del mes del 20__ en las instalaciones de
. o 1|' "..| J" \‘ . -
ubicado en ) s
llevd acabolaseleccidn de las y los jovenes mexicanos paraintegrarelequipodetrabajoparala
produccion y transmisién dal Programa Poder Joven ——————én eI Municipio de

mediante |a canvocatoria, emitida el disa__  mes ¥
ano por medio dela Instancia - ' , conforme a los siguientes
Ineamlenluﬁ - y y 2 WAt * WG N AR

| w A o | 3 hy \
“RQuedan ex::ﬁ.udas de par!marmta mnmcafona.los funcionarnios ysusfammarea hazta el
cuarto grado, de instancias Estatalez y Municipales Juveniud, azicomo del Inetitvio Mexicano de fa
Juvertud. De igualmanera nupadarrparbmpar}as integrantes defjurado ca.fn'icadnr’ A

'Sermudadamsmemcanas !eneremm 15y23£nnsde edad (enlos camde 153 f?annsde
edad ze soficitara responsiva por parle de los padres o tutores), presentar copia del acta de
nacimiento, curriculum vitae, GURF, y preferentemente, cursar Is carrera de Ciencias dela
Gomunicacion a carreras afines 8 nivellicencia tura yio profesional. comprobente del difima afio de
esiudios, entregar el formato de solicifud con dafos completos, debidamente requizitado, con

fechayﬁnnapa:a cumpﬁrcun e!prugmmaytrmﬂarauﬂod'ga.ﬁowm i | ' )

'. Wi Cnnhn»da con la pr&enem del H. Jurado nallﬁmdnr rntegmdo por: e
" ‘t f . - s » : f— fr -I
o e - = ‘- oo" !
- f e
J -

Jurado 1.- . Ny e p—

Jurado 2.- . _ @'

Jurado 3.-

Juradp 4 -



imjuve 201§

En el proceso de seleccion se tomd en cuenta lo siguiente:

*Que los jdvenes cuenten con cuslidades para dezarrollar labores zociales en pro de fa juveniud
mexicana a través de [a radic y/o la televisian, que fengan aphiudes para Ja locucion, conduceion,
entrevista y creatividad, gque posean como valores fundamentales un alto grado de discipling y
responzabilidad, ademas de que se compromefan a na recibir un apoyo similar de olrs institucion
federal para el mismo programa”.

Habiendo sido desahopadas todas las elapas de que consto el Procesa de Seleccian, elH. Jurado
procedic a deliberar para obteneralos 10 mejores en puntuacion, resultando bos siguientes:

NOMERE COMPLETO EENEFICIARIO S

FECHA DE
NACIMIENTO
DD-MM-AA

PUNTUACION

SEXO

F

JOVENES SUPLENTES DE LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA

10.-

Porlo que las primeras cinco jovenes integraran el equipoe de produccion del Programe Poder
Joven (NOMBRE DEL PROGRAMA) y los cinco restantes quedan como suplentes.

Las integrantes elegidas deberan consullar las Politicas de Operacion vigentes, asi coma el
Manual de Procedimientos para Beneficiarios del progrema.
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imjuve 201§

Selevantaestaactaen (Estadp y Municipia) firmado alcalce para
constancis de los integrantes del H. Juredo Calificedor.

Jurado 1 -

Jurado 2 -

Juradod-

Jurado4 -

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA INSTANCIA
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Anexo 17. Formato de relacion con radiodifusora

imuve 201§ TR

It Meoona oe o Juveseud

Oficio de Relacion

Lugar, a xxx de xxxx de 2018

NOMBRE
INSTITUCION

PRESENTE

Por este medio hago de su conacimiento el acuerdo con mombre de la Casa Preductora,
Radiodifusora o Hosting en el cual se estara transmitiendo el programa “nombre del Programa o
Programas” en el Canalf Radiofrecuendia/ Pagina web, en donde se hace de su canocimiento el
uso de las instalaciones del medio antes mencionado en colabaracian con Nembre de la Instancia
Estatal de Juventud para pader llevar a caba los programas de Ia Red Nacional de Radio y Television
Poder Joven en su emision 2018.

Lo anterior para los tramites que tenga 3 bien designar el Area Operativa del programa antes
mencionada.

Sin mas por el momento envio un cordial saludo.

Nombre y firma del Coordinador Mombre y firma del Representante de
la Casa Productora, Radiodifusora o
Hosting.
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Anexo 18. Reporte Mensual de Programas Transmitidos.

imjuve

201§

NOMBRE DEL PROGRAMA
ESTADO Y MUNICIPIO TIPO DE PROGRAMA MES QUE REPORTA /ANO
(RADIO, TV, TV POR INTERNET O RADIO POR INTERNET) UNO POR MES
CANAL, ESTACION O PAGINA WEB HORARIOQ Y DIA DE TRANSMISION REDES SOCIALES
% SOLO UNA CUENTA PARA TODOS LOS
PROGRAMAS
REPORTE DE TRANSMISIONES
FECHA
DARESARD LOCUTORES PRESENTES TEMAS OBSERVACIONES
DESCRIPCION DETALLADA DEL CONTENIDO POR

MES. UN INVITADO

EMISION, MENCIONAR 51 SE TUVO A INVITADOS
DENTRO DEL PROGRAMA, LABOR SOCIALY
CAMPANA QUE SE LLEVO A CABO DENTRO DEL

PORMES,

&

b

NOMERE COMPLETO Y FIRMA DEL COORDINADOR ESTATAL O

MUNICIPAL DE LOS PROGRAMAS PODER JOYEN RADIO Y TV

NOMERE COMPLETO Y

FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL PROGRAMA

TITULAR DE JUVENTUD

- - S —
imjuve ZEED‘G B0,
DATOS DE JOVENES INVITADOS AL PROGRAMA No.
No. PROGRAMA ACTIVIDAD NOMBRE DEL INVITADO MUNICIFIO LOCALIDAD/S COLONIA

72



Anexo 19. Cesion de derechos de uso, edicion y retransmision.

Irm u V e LOGOD INSTANCA

FECHA

NO. OFId0

NOMBRE Y CARGO DE LIDER DE CATEGORIA

PRESENTE

Por medic de la presente le envio un cordial saludo y aprovecho para notificarte que (Instancia
Participantes) y cada uno de los integrantes del equipo de jovenes que participan en {(nombre o
nombres del programa(s)) estan de acverdo en la CESION DE LOS DERECHOS DE uUso,
EDICION Y RETRANSMISION DE LOS AUDIOS DE LOS PROGRAMAS (NOMBRE DEL
PROGRAMA(S)} ELABORADOS EN 2018 Y QUE SE PROPORCIONAN A IMJUVE, asi como la
CESION DE DERECHOS DE PARTICIPACION Y COLABORACION DE CADA UNO DE LOS
INTEGRANTES DEL PROGRAMA.

El o los programas [nombre del / los programa/s] esta adscrito a la Red Nacional Programas de
Radio y Television Poder Joven en 2018.

Sin mas por el momente quedo a sus drdenes

MOMERE Y FRIMA DE TITULAR
DE LA INSTANCIA O SECRETARIA DE JUVENTUD.
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Anexo 20. Oficio de altas y bajas de los jovenes beneficiados.

imjuve 2018

Lugar a XX de XX de XXX

NOMERE

CARGO

INSTITUCION

PRESENTE

Por medio del presente reciban un cordial salude, al tiempe de informarle que el
beneficiario de la Categoria Red Nacional de Programas de Radio y Television, el C.
Nombre del Beneficiario causara baja a partir del XXX de XXX de 2018, debido a que
XXXXXX.

De igual manera, se notifica el alta del C. Nombre del joven a beneficiario, quién sustituira
al beneficiario antes mencionado, a partir del X2000X de 2018.

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR DEL PROGRAMA
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Anexo 21. Recibo por concepto de transportacion.

SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

imjuve

Insfituto Mexicano de lo Juventud

RECIBO

Ciudad de México a, de de 2018

Recibi del Instituto Mexicano de la Juventud los siguientes servicios para asistir al evento
denominado:

que se llevé a cabo el:

Transporte Itinerario de viaje

Origen Destino Fecha de Salida

Alimentacién Itinerario de viaje

Origen Destino Fecha de Salida

Hospedaje

Vo.Bo.

Nombre y firma del Nombre y firma del Beneficiario
Director de Area
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18. Glosario de términos.

Término

Actor Social

Acronimo

AS

Descripcion

Instancias estatales y municipales de Juventud,
Instituciones ~ Publicas de  educacion vy
Organizaciones de la Sociedad Civil, que
participan en las categorias del Pp. U008
Subsidios a Programas para Jovenes, a través de
distintas convocatorias.

Activacion de Salud Joven

AS]

Modelos para difundir y capacitar a los jovenes en
materia de salud.

Apoyo a Proyectos Sociales de
Colectivos Juveniles

APSC

Estimula la creatividad, el capital social, la
conformacion y la participacion de grupos
juveniles.

Apoyo a Proyectos Sociales de
Organizaciones de la Sociedad
Civil

APROS

Apoyo a diversas acciones de los actores sociales
que emprendan la participacion, creatividad y
responsabilidad social de la juventud mexicana y
sus comunidades a favor del desarrollo integral.

Areas operativas del Imjuve

AO

Direcciones del Imjuve encargadas de operar las
categorias del Pp. U00S8.

Talent Land

CMP

Espacio que reline a los talentos jovenes del pais,
conformando la comunidad de tecnologia y
emprendimiento mas grande de México, desde
un enfoque de innovacion, creatividad, ciencia y
entretenimiento digital.

Cargas Financieras

CFIN

Calculo monetario que realiza la Direccion de
Finanzas por el atraso en el reintegro conforme a
la fecha en el convenio.

Carpa Joven

CRPJ

Iniciativa que permita reconocer la capacidad
creativa de las y los jovenes con interés en la
produccion cinematografica documental que
busquen vicivilizar las distintas realidades vy
formas en las que se vive el ser joven en México.

Casas del Emprendedor

CE

Espacio donde se articulan las opciones para
impulsar iniciativas productivas de las y los
jovenes, a través de la vinculacion con un
ecosistema emprendedor.

Categorias

N/D

Actividades estipuladas en las Politicas de
Operacion.
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Término

Acronimo

Descripcion

Espacio fisico donde las y los jovenes tienen
acceso gratuito a nuevas tecnologias, reciben

Centros Poder Joven CP] orientacién sobre temas diversos y participan en
multiples actividades educativas, formativas y
recreativas.

Es la verificacion del cumplimiento de
. obligaciones relacionadas con los sistemas,
Comprobantes Fiscales CEDI operaciones, resguardo y seguridad de |la
Digitales por Internet informacion, establecida para los proveedores de
certificacion de CFDI, a efecto de que contintien
autorizados para operar como tales.
. Formato que contiene informacion presupuestal
Cierre ! .
i CPP de las acciones y/o proyectos financiados por el
Programatico-Presupuestal Imi
mjuve.
Clave Unica de Inscripcion al Documento que permite tener el derecho a
Registro Federal de las CLUNI participar por los apoyos y estimulos que otorga
grglamzaﬂones de la Sociedad la Administracién PUblica Federal entre otros.
ivil.
Herramienta tecnolégica para el registro de los
datos de las y los jovenes que son o desean ser
Cddigo Joven cJ beneficiados por alguno de los apoyos que otorga
el Imjuve, a través de sus Programas
Presupuestarios.
Aportacion de recursos financieros o materiales,
Coinversion CFIN que realiza el Actor Social para el desarrollo del
Proyecto.
Comité de Expertos del
Programa Nacional de CEPN N/D
Juventud 2014-2018
Comité de Seguimiento al
Projuventud 2014-2018 CSP N/D
Comité Técnico
Especializado en CTEL] N/D
Informacién de Juventud
Comité Técnico Asesor de
Naciones Unidas para el CTANU N/D

Imjuve
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Término Acronimo Descripcion

Integracion de la documentacion que justifique y
demuestre los gastos realizados con recursos

Comprobacion P Federales y estatales/municipales de las
instancias ejecutoras.
Facturas o recibos que los proveedores de los
Comprobantes Fiscales CFIS diferentes bienes y servicios emiten en favor de
los Actores Sociales.
Convenio N/D Instrumento juridico que sienjca las bases para el
desarrollo de proyectos y acciones.
Cuestionario dirigido para los representantes y
responsables de los Centros Poder Joven y Casas
del Emprendedor, no se encuentra disefiado para
los usuarios de estos servicios que facilita el
Cuestionario de Espacios para CEAS Imjuve, dado que en el CUAS solo aparece
el Apoyo Social informacién de la Instancia Estatal y Municipal de
Juventud que proporciona los recursos para la
construccion de estos espacios para el apoyo
social. Este cuestionario también consta de dos
hojas, con siete apartados.
Instrumento de recoleccion que capta la
informacion necesaria para evaluar criterios de
Cuestionario Unico de CUAS elegibilidad operativos especificos de actores
Actores Sociales sociales; asimismo contiene la informacion
necesaria para integrar los padrones de actores
sociales.
Es el instrumento de recoleccion que capta la
C . S informacion necesaria para evaluar criterios de
uestionario Unico de o .
Informacion CUIS eleglbllld.a.d asociados a la pobreza y/o
Socioeconémica vu]ngrab|lldad . de Ia}s personas u hqgares;
asimismo contiene la informacion necesaria para
integrar los padrones de personas.
Cuestionario Unico de Es el cuestionario disefado para aplicarse a los
Terceros Beneficiarios del CUTBI terceros beneficiarios (personas fisicas) de las
Imjuve categorias que el Imjuve considere necesario.
Diplomado en Politicas Curso que busca_ pr9porciona|: herranjieptas que
PUblicas de Juventud DPP] fortalezcan.el disefio de poI|t|§as publlcas con
enfoque de juventud y perspectiva de género.
Direccién de Asuntos DAJ N/D
Juridicos
Direccién de Bienestar y Estimulos DBE] N/D
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Término Acrénimo Descripcion
Direccién de Comunicacion Social DCS N/D
Direccion de Coordinacién Sectorial
. DCSyR N/D
y Regional
Direccion de Enlace con
o . DEOJ N/D
Organizaciones Juveniles
Direccién de Evaluacion y Control DEC N/D
Direccién de Salud, Equidad
8 2alid Fauaady DSEyS) N/D
Servicios a Jovenes
Documentos que se presentan como prueba del
Documentos Comprobatorios N/D ejercicio del recurso o de la puesta en marcha de
una accion.
Son los que cada Actor Social debera enviar de
Documentos Especificos N/D manera electrdénica o bien subir a la plataforma,
de acuerdo con la categoria a la que apliquen.
Documentos Generales N/D Docume;ntos que aplican a la totalidad de las
categorias y acciones del Pp. U008
EMP'TEQ JOVEN. AI|an;a Alianza Estratégica por el Trabajo y el Empleo
Estrategica por el Trabajo y EMP] ,
) para Jovenes.
Empleo para Jovenes
Emprendedor Joven EMPDDJ Categoria que busca el emprendimiento juvenil.
Se busca fomentar la colaboracién entre
disefadores y artesanos mexicanos con ideas
Encuentro Nacional de ENJC emprendedoras, para elaborar y crear propuestas
Jovenes Creativos de disefio novedosas y con ello, promover el
nuevo disefo y las técnicas artesanales
tradicionales de México.
Categoria que fomenta el desarrollo de
habilidades sociales a través de la resolucién no
Encuentro Nacional Ritmo N/D violenta de conflictos, asi como de empoderar
Joven mediante la conformacion e impulso a proyectos
musicales que posicionen a las y los jovenes
como agentes sociales.
Deudor: Aquel actor social que no entregue
documentacion alguna para comprobar el uso de
los recursos ministrados por el Imjuve.
Validado: Cuenta con el Vo. Bo. de la DEC para
Estatus de comprobacion N/D que el area correspondiente emita el oficio de

liberacion. Las recomendaciones generadas se
presentaran a la Direccion General Adjunta de
Coordinacion y Servicios Juveniles en el Informe
Final de la DEC.
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Acronimo

Descripcion

Validado con observaciones: La DEC deja a
criterio del area correspondiente la emision del
oficio de liberacién. Derivado que la Instancia
Estatal o Municipal, segln sea el caso, presento
toda la documentacion correspondiente el Area
Operativa se compromete a informar, de manera
general, las areas de mejora detectadas para los

Estatus de comprobacion N/D siguientes Ejercicios Fiscales.
No validado: La DEC no recomienda emitir el
oficio de liberacién, en virtud de que la Instancia
no entregd la totalidad de documentos y/o se
realizan observaciones a facturas, recibos o
cualquier documento que avale el ejercicio del
recurso.
Estrategia de contenidos en
& ECS N/D
salud
Fortalecimiento de
Instancias Municipales de FIMJ N/D
Juventud
_Gru_po Qe Trabajo _ GTI N/D
Interinstitucional del Imjuve
Instancias de juventud e Instituciones Publicas de
Instancias Ejecutoras N/D Educacion responsables de Ejercer el Recurso
Federal.
Categoria que busca la capacitar y asesorar en
J6venes A.C. JAC temas de implementacion y disefio de Proyectos
Sociales, enfocado a Grupos Juveniles vy
Colectivos u Organizaciones de la Sociedad Civil.
Jovenes beneficiados N/D Poblacion Juvenil que recibe un apoyo directo por
indirectamente parte del Actor Social.
J6venes ECOSOL JECOSOL Capaota}uon Qe las y los jovenes para impulsar la
economia social y productiva de Meéxico.
Poblacién Juvenil que participa en las acciones
Jévenes Participantes N/D y/0 proyectos que desarrollan los Actores
Sociales.
Categoria que tiene por objetivo impulsar el
Joven-es Compromiso JEC desa}rrollol,de proyectos que promueven !a
participacion social de las y los jovenes, a través
de acciones de servicio social comunitario.
Categoria que busca incorporar a las y los
Jévenes por un México IMA jovenes mexicanos como principales aliados en la

Alfabetizado

implementacion de la Campana Nacional de
Alfabetizacion.
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Lazos por la Inclusién

Acrénimo

LPI

Descripcion

Espacio de interaccién social, que busca visibilizar
situaciones o condiciones de desigualdad
contribuyendo a la inclusion social, mediante
grupos de jovenes especificos, en encuentros de
alcance nacional.

Material producido

N/D

Material elaborado por el Actor Social, como
instrumento de apoyo para realizacion de las
acciones y proyectos (manuales, folletos,
tripticos, carteles, mantas, entre otros).

Meta alcanzada

N/D

Es el valor del indicador al término de un periodo
de tiempo y que refleja el logro de la Meta
Programada.

Meta programada

N/D

Expresa la cantidad que se programa cumplir en
cada ejercicio fiscal y en relacion con un
indicador.

Oficio de Liberacién

N/D

Documento que acredita la entrega total de
documentos comprobatorios, conforme a los
presentes Lineamientos.

Pago a contraloria

N/D

Monto destinado para la fiscalizaciéon de los
recursos federales que se transfieran a las
entidades federativas mediante convenios de
reasignacion y aquéllos mediante los cuales los
recursos no pierdan el caracter de Federal.

Partida presupuestal

N/D

Cuarto nivel de desagregacion mas especifico del
Clasificador por Objeto del Gasto para la APF, que
describe los bienes o servicios que adquiere la
Instancia Ejecutora.

Pasos Latinoamericanos

PLA

Categoria que busca fortalecer la trayectoria de
las y los jovenes mediante iniciativas de
movilidad en Latinoamérica.

Programa Anual de Trabajo

PAT

Documento que contiene las actividades
especificas de una Institucion.

Programa presupuestario

Pp

Categoria programatica que permite organizar,
en forma representativa y homogénea, las
asignaciones de

recursos de los programas federales y del gasto
federalizado a cargo de los ejecutores del gasto
publico federal para el cumplimiento de sus
objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

PROJUVENTUDES:
Proyectos y Acciones en
Pro del Desarrollo Juvenil

N/D

Categoria que estimula la creatividad, el capital
social, la conformacién y la participacién de
grupos juveniles.
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Término

Proyectos Integrales

Acrénimo Descripcion

Acciones que coadyuvan y promueven el
Pl desarrollo de la poblacion juvenil.

Categoria que tiene como objetivo impulsar
acciones y programas en las Entidades

Proyectos Locales Juveniles PLJ Federativas y en los municipios, que promuevan
el desarrollo integral de la poblacién joven.
Posicionamiento PInt N/D

Internacional

Red Nacional de Radio y
Television Poder Joven

Categoria que tiene como objetivo abrir nuevos
espacios de expresion en coordinaciéon con las
instancias estatales y municipales de juventud,
N/D en los que las y los jovenes se descubran como
actores estratégicos del desarrollo a través de la
produccion y transmision de programas
radiofonicos y audiovisuales.

Reintegro

Recurso que el Actor Social no ejerci6 para los
N/D fines autorizados y que fue devuelto a la
Institucion.

Semana del Emprendedor

Categoria que genera un espacio de interaccion
SEMP de jovenes emprendedores, de todo el pais
Mexicano.

Solventacién

Es la que durante las etapas de comprobacion o
de seguimiento, el ente fiscalizado ha agotado

N/D todas las acciones para la correccion de
deficiencias, irregularidades o recuperacién de
importes.

Subdireccién de Asuntos
Internacionales

Categoria programatica que permite organizar,
en forma representativa y homogénea, las
asignaciones de

recursos de los programas federales y del gasto
federalizado a cargo de los ejecutores del gasto
publico federal para el cumplimiento de sus
objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

SAl

Vaivémonos a Francia

Fortalece las capacidades de los jovenes para la
VF creacion de empleo, movilidad e insercién de
jovenes emprendedores.
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